
Приложение к постановлению администрации муниципального образования «Город Саратов»

от______________ №________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Оформление  охранного обязательства по объекту культурного наследия местного (муниципального) значения»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оформление охранного обязательства по объекту культурного наследия местного (муниципального) значения» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по оформлению охранного обязательства по объекту культурного наследия местного (муниципального) значения (далее ОООКН) (далее - муниципальная услуга).

1.2. Муниципальная услуга предоставляется (функциональным) структурным подразделением администрации муниципального образования «Город Саратов» комитета по архитектуре (далее комитет по архитектуре и градостроительству).

1.3. Уполномоченным должностным лицом на подписание ОООКН является председатель комитета по архитектуре и градостроительству.

1.4. Перечень государственных, муниципальных органов и иных организаций, без обращения в которые заявители не могут получить муниципальную услугу, указан в Приложении 1 к настоящему регламенту.

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со сле​дующими нормативными правовыми актами:

Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21 декабря 2001 г. N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества" ("Российская газета", 26 января 2002 года, N 16)
Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", 8 мая 2006 года, N 19, ст. 2060)
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»(с изменениями на 18 июля 2011 года)(редакция, действующая с 26 июля 2011 года)
Закон Саратовской области от 4 ноября 2003 г. N 69-ЗСО "Об охране и использовании объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, находящихся на территории Саратовской области ("Саратов - столица Поволжья", 18 ноября 2003 года, N 231 - 232 (917 – 918)
постановление Правительства Российской Федерации от 16 декабря 2002 г. N 894 "О порядке подготовки и выполнения охранных обязательств при приватизации объектов культурного наследия" ("Российская газета", 9 января 2003 года, N 2);

постановление администрации муниципального образования «Город Саратов» от 12 ноября 2010 года №2750 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

1.6. Результатом исполнения муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о выдаче ОООКН - выдача ОООКН;

- в случае принятия решения об отказе в выдаче - письменное уведомление об отказе в выдаче ОООКН с указанием причин такого отказа.

1.7. Получателями муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, заинтересованное в получении ОООКН.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу (комитет по архитектуре и градостроительству):

Место нахождение: г. Саратов, проспект им. Кирова С.М., 29.

Почтовый адрес: 410012, г. Саратов, проспект им. Кирова С.М., 29.

Электронный адрес: http://www.saratov.uaig@gmail.com
График работы комитета: с понедельника по четверг с 9:00 до 18:00, пятница — с 9:00 до 17:00. Перерыв с 13:00 до 13:48. Суббота, воскресенье - выходные дни.

Справочные телефоны комитета:

Приемная: 27-99-35, (факс: 27-98-23)

Канцелярия: 79-86-47

Хмелёв Д.В. 27-98-73  Заместитель председателя комитета

Михайлова Л.Л.  26-06-24 Начальник отдела правового обеспечения градостроительной деятельности

Животиков А.О. 27-82-79 инспектор отдела по обеспечению публичных слушаний и подготовки постановлений

2.1.2. Информация о месте нахождения организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, указаны в Приложении 1 к настоящему регламенту.

2.1.3 Информация (консультация) по вопросам предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) может быть получена заявителем:

-  в устном виде на личном приеме или посредством телефонной связи;

- в письменном виде по письменному запросу заявителя в адрес комитета по архитектуре и градостроительству;

 - посредством размещения информации в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Саратов», средствах массовой информации, информационном стенде, издания информационных материалов (брошюр, буклетов, проспектов, памя​ток и др.), иным способом, позволяющим осуществлять информирование.

2.1.4. Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для выдачи ОООКН;

-
источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

времени приема заявителей и выдачи ОООКН;

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и при​нимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

2.1.5. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение информации о ходе исполнения муниципальной услуги, обратившись в установ​ленном порядке в устном виде, посредством телефонной связи, а также в письменном виде.

2.1.6. Письменные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются комитетом по архитектуре и градостроительству в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.1.7 На информационном стенде размещается следующая информация:

полное наименование и месторасположение администрации муниципального образования «Город Саратов», структурного подразделения, предоставляющего муници​пальную услугу, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и долж​ности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- извлечения из текста административного регламента (процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы);

- основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципаль​ной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляю​щих муниципальную услугу.

- справочная информация об органах и организациях, участвующих в предостав​лении муниципальной услуги с указанием адресов и справочных телефонов.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.1.8. В сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Саратов» www.saratovmer.ru размещается настоящий административный регламент, а также иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.1.9. Информационные материалы (брошюры, буклеты, проспекты, памятки и т.п.) находятся в помещениях, предназначенных для ожидания и приема заявителей комитета по архитектуре и градостроительству, а также размещаются в иных органах и учреждениях (например, в территориальных и функциональных  структурных подразделениях администрации муниципального образования «Город Саратов»).

2.1.10 Информация об административных процедурах предоставления муниципальной услуги должна предоставляться заявителям в установленные сроки, быть четкой, достоверной, полной.

2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.2.1. Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.2.2. Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

2.2.3. Выдача ОООКН должна быть осуществлена в течение 30 дней со дня подачи полного пакета документов заявителями согласно п.2.5. настоящего административного регламента.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, отказа в приеме и регистрации документов.

2.3.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче ОООКН являются:

- несоответствие представленных документов требованиям законодательства РФ;

2.3.2. Заявление о выдаче ОООКН не принимается и не регистрируется в случае, если ответственным специалистом выявлен факт отсутствия какого-либо из документов, указанных в пункте 2.5. настоящего административного регламента, и заявитель не возражает против подготовки всех недостающих документов.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

2.4.1. Вход в здание комитета по архитектуре и градостроительству оформлен вывеской с указанием основных реквизитов комитета по архитектуре на русском языке.

2.4.2. Непосредственно в здании комитета по архитектуре и градостроительству размещена схема расположения структурных подразделений, номера кабинетов, а также график работы специалистов.

2.4.3. Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графику приема специалистами комитета по архитектуре и градостроительству, указанному в пункте 2.1.1. на​стоящего административного регламента.

2.4.4. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной системой с возможностью доступа к необходимым информаци​онным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

2.4.5. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами в соответствии с пунктом 2.1.7. настоящего административного регламента.

2.4.6. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. 

2.5. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способах их получения от заявителей и порядке их предоставления.

2.5.1. Заявители представляют в комитет по архитектуре и градостроительству заявление о выдаче ОООКН (далее - заявление) (Приложение 2 к административному регла​менту).

2.5.2. Перечень документов, представляемых заявителем

Для получения охранного обязательства по недвижимому объекту культурного наследия заявитель представляет следующие документы:

юридическое лицо:

- заявление по форме согласно приложению 1;

- план дворового участка с указанием улиц и литеров зданий по запрашиваемому адресу в масштабе 1:500 в 1 экз.;

- копию технического паспорта здания в 1 экз.;

- копию правоустанавливающего документа, подтверждающего право собственности (пользования) на объект культурного наследия (помещения в нем) с предъявлением оригинала - в  экз.;

- копии уставных документов юридического лица в 1 экз.;

- банковские реквизиты в 1 экз.;

- акт осмотра технического состояния объекта культурного наследия с перечнем необходимых работ по объекту культурного наследия и благоустройству его территории в установленной форме <1> - в 1 экз.;

- опись культурных ценностей, находящихся у собственника (пользователя) объекта культурного наследия (при их наличии на объекте культурного наследия) в 1 экз.;

- копия доверенности на лицо, представляющее интересы собственника (пользователя) объекта культурного наследия - в 1 экз.;

физическое лицо:

- заявление по форме согласно приложению 1;

- план дворового участка с указанием улиц и литеров зданий по запрашиваемому адресу в масштабе 1:500 в 1 экз.;

- копию технического паспорта здания в 1 экз.;

- копию правоустанавливающего документа, подтверждающего право собственности (пользования) на объект культурного наследия (помещения в нем) с предъявлением оригинала - в 2 экз.;

- копии страниц 2, 3, 5 паспорта гражданина Российской Федерации - в 1 экз.;

- копия распоряжения о переводе жилого помещения в нежилое (при его наличии);

- опись культурных ценностей, находящихся у собственника (пользователя) (при их наличии на объекте культурного наследия) в 1 экз.;

- акт осмотра технического состояния объекта культурного наследия с перечнем необходимых работ по объекту культурного наследия и благоустройству его территории в установленной форме <2> - в 1 экз.
2.5.3. Заявление о выдаче ОООКН подается заявителем лично либо почтовым отправлением в адрес комитета по архитектуре и градостроительству.

2.5.4. Заявление о выдаче ОООКН и документы, необходимые для получения ОООКН, представляются в одном экземпляре: заявление в подлиннике, прилагаемые документы в копиях. Ответственность за достоверность представляемых сведений и документов несет заявитель.

2.6. Требования к предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга по выдаче ОООКН предоставляется бесплатно.

III. Административные процедуры

3.1.
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

- предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- первичный прием документов и регистрация;

- рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- оформление и выдача ОООКН либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3.2. Первичный прием документов и регистрация.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача в комитет по архитектуре и градостроительству заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего административного регламента.

От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежащих оформленных документов, устанавливающих такое право.

Ответственный специалист, осуществляющий прием документов, устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность.

В ходе приема документов от заявителей специалист осуществляет проверку представленных документов:

-
на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в п. 2.5.2  настоящего административного регламента;

-
на правильность заполнения формы заявления;

- на соответствие представленных экземпляров оригиналов и копий документов друг c другом;

- на наличие в заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

При подготовке заявления и документов не допускается применение факсимильных подписей.

3.2.2.
После проверки специалист, уполномоченный на прием заявлений, передает его в порядке делопроизводства для регистрации специалисту, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции в комитете по архитектуре.

Специалист, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления и направляет его для рассмотрения и резолюции уполномоченному должностному лицу.

3.2.3.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствие представленных документов установленным требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении заявление регистрируется и в течение 30 дней направляется письменное уведомление об отказе в выдаче ОООКН, которое подписывается председателем комитета. 

3.2.4. При приеме документов на бланке заявления проставляется номер входящей корреспонденции согласно реестру учета в журнале регистрации входящей кор​респонденции. 

3.2.5. Заявитель может направить заявление и документы согласно перечню по почте. Специалист, ответственный за проверку документов, при получении отправления (после регистрации входящей корреспонденции и резолюции уполномоченного должностного лица) устанавливает наличие необходимых документов и копий, надлежащее их оформление, заверение, отсутствие не оговоренных исправлений, повреждений. Если имеются основания для отказа в приеме заявления, то заявителю в течение 30 дней направляется письменное уведомление об отказе в выдаче ОООКН, которое подписывается председателем комитета. 

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и необходимых документов уполномоченному специалисту после их регистрации.

Специалист осуществляет проверку документов на соответствие требованиям, установленным законодательством.

Ответственным специалистом в течение 20 дней со дня подачи заявления производится проверка сведений, содержащихся в документах, на их соответствие предъявляемым требованиям и нормативным правовым актам.

3.3.2.
В случае наличия несоответствия (противоречия) представленных документов предъявляемым требованиям и нормативным правовым актам, в течение 30 дней со дня подачи заявления направляется письменное уведомление об отказе в выдаче ОООКН.

3.3.3.
В случае установления соответствия представленных документов требованиям нормативных правовых актов принимается решение об оформлении ОООКН.

3.4. Оформление и выдача ОООКН либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие ответственным специалистом решения об оформлении ОООКН.

ОООКН оформляется в трех экземплярах. 

3.4.2. После утверждения ОООКН комитетом по архитектуре и градостроительству и регистрации в журнале регистрации ОООКН, первый экземпляр на бумажном носителе передается заявителю. Второй экземпляр на бумажном и электронном носителе хранится в отделе генплана. Третий экземпляр на бумажном носителе хранится комитетом по архитектуре и градостроительству.

3.4.3. ОООКН, утвержденное комитетом по архитектуре, регистрируются в журнале учета выданных ОООКН и передается заявителю лично под роспись.

3.4.4. ОООКН выдается лично заявителю или по доверенности уполномоченному лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

3.4.5. В случае личной неявки заявителя в установленный срок (10 дней с момента подачи заявления) или невозможности получить ОООКН лично заявителем или его представителем, ОООКН направляется путем почтового отправления.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре​деленных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами осуществляется председателем по архитектуре и градостроительству, заместителем председателя комитета по архитектуре и градостроительству, специалистами отдела правового обеспечения градостроительной деятельности комитета по архитектуре и градостроительству.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем комитета по архитектуре и градостроительству.

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Также текущий контроль осуществляется в форме согласования и визирования подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего административного регламента и действующему законодательству.

4.2.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществ​ляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

По результатам проверки в случае выявления нарушений действующего законодательства также настоящего регламента должен быть решен вопрос о привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.3.
Ответственный специалист несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

- соблюдение сроков и порядка приема документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (при​нятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1 Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования.

5.2.1  Заявитель может обратиться с заявлением и/или жалобой (далее – обращение) на действия (бездействие) и решения сотрудника комитета по архитектуре и градостроительству в письменной форме, или обратиться лично к председателю комитета по архитектуре и градостроительству.

5.2.2 Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) сотрудником комитета по архитектуре и градостроительству в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, в том числе:

- отказ в приеме заявления о выдаче ОООКН;

- несоблюдение сроков выдачи ОООКН.

5.2.3 Жалобы не рассматриваются в следующих случаях:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу сотрудника комитета, а также членам его семьи;

-  текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

- жалобы заявителя по тому же предмету и основанию ранее уже рассматривались комитетом по архитектуре и градостроительству и по которым было вынесено решение в установленном порядке;

- рассмотрение данной жалобы судом, либо наличия вынесенного судом решения по ней.

5.2.4 Решение об отказе в рассмотрении жалобы принимается в течение 15 дней со дня регистрации. 

5.2.5 Отказ в рассмотрении жалобы не лишает заявителя права вновь обратиться в комитет по архитектуре и градостроительству с жалобой после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа.

5.2.6 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя в устной или письменной форме.

Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема, либо направлена по почте.

В письменной жалобе заявитель указывает:

-  наименование органа, в который направляется письменная жалоба;

-  фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный почтовый адрес и телефон;

- предмет жалобы;

- личная подпись заявителя.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым подчерком, не содержать нецензурных и оскорбительных выражений.

Жалоба подается на русском языке.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.2.7 Заявитель имеет право получать, а органы государственной власти, местного самоуправления и их должностные лица обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

5.2.8 Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы в комитете по архитектуре и градостроительству, то он вправе обратиться с жалобой в администрацию муниципального образования «Город Саратов».

5.2.9 Поступившая жалоба рассматривается в течение тридцати дней со дня ее регистрации.

Срок рассмотрения жалобы может быть продлен в случае принятия председателем комитета по архитектуре и градостроительству решения о необходимости проведения проверки по жалобе, запроса дополнительной информации, но не более чем на тридцать дней. 

Решение о продлении рассмотрения жалобы сообщается заявителю в письменном виде с указанием причин продления.

5.2.10 Результатом досудебного обжалования действий (бездействие) и решений должностных лиц, осуществляющих предусмотренные настоящим регламентом функции, и их непосредственных руководителей является:

1) признание правомерными действий (бездействие) указанных лиц и отказ в удовлетворении жалобы;

2) признание действий (бездействие) указанных лиц неправомерным и определение мер, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений либо условий по совершению подобных действий (бездействие) в ходе административных процедур, предусмотренных настоящим регламентом.

Результат досудебного обжалования сообщается заявителю в виде письменного ответа, подписываемого председателем комитета по архитектуре и градостроительству.

5.3 Обжалование в судебном порядке.

Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации. 

Председатель комитета по архитектуре 

и градостроительству администрации

муниципального образования «Город Саратов»                   А.Н. КИСКИН

Приложение 1 

к административному регламенту

по оформлению муниципальной услуги

« Охранное обязательство по объекту культурного наследия местного (муниципального) значения» 

Сведения о местонахождении и графике работы

Комитета по архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Город Саратов»

Адрес: 410012, Саратовская область, город Саратов, просп. им. Кирова С.М., 29

	№ п/п
	Ф.И.О
	Должность
	Рабочий телефон

	
	
	
	27-99-35 приемная

	
	Гнусин Андрей Вячеславович
	заместитель председателя комитета
	44-23-05

	
	Хмелев Дмитрий Викторович
	заместитель председателя комитета
	44-23-04

	Отдел правового обеспечения градостроительной деятельности

	
	Михайлова Лариса Леопольдовна
	Начальник отдела
	79-75-06

	
	
	
	

	
	
	
	

	Отдел по обеспечению публичных слушаний и подготовки постановлений

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Сектор архитекторов административных  районов города

	
	Корнеев Антон Владимирович
	Консультант – архитектор Кировского района
	27-99-73

	
	Кораблева Светлана Игоревна
	Консультант – архитектор Фрунзенского района
	27-99-72

	
	Сараева Екатерина Валерьевна
	Консультант – архитектор Октябрьского района
	27-99-26

	
	Тарасова Елена Декартовна
	Консультант – архитектор Волжского района
	27-99-21

	
	Чурилова Ольга Геннадьевна
	Консультант – архитектор Ленинского района
	27-98-24

	
	Буканова Галина Владимировна
	Консультант – архитектор Заводского района
	27-99-23

	Отдел генерального плана  города и информационного обеспечения

	
	Шушарин Алексей Григорьевич
	Начальник отдела
	26-56-07

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Лосин Даниил Олегович
	Специалист II  категории
	79-75-01

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Краснихина Светлана Васильевна
	Делопроизводитель
	44-23-03



График работы комитета по архитектуре и градостроительству администрации муниципального образования «Город Саратов»: понедельник — пятница с 9 ч. 00 мин. до 18 ч. 00 мин., обед с 13 ч. 00 мин. до 13 ч. 48 мин. Выходной день: суббота, воскресенье.

Прием заявителей осуществляется: в приемный день – понедельник с 13 ч. 48 мин. до 18 ч. 00 и четверг с 9 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.
Приложение 2 

к административному регламенту

по оформлению муниципальной услуги

« Охранное обязательство по объекту культурного наследия местного (муниципального) значения» 

   Заявление

                                          Председателю комитета по    архитектуре и градостроительству 

администрации муниципального образования

 «Город Саратов»

                                                                 КИСКИНУ А.Н.
    Прошу   оформить   охранное   обязательство   по   недвижимому  объекту

культурного наследия ______________________________________________________

                       (указывается категория объекта: местного (муниципального) значения

расположенному   по   адресу:______________________________________________                   город,   улица,   N  дома 

находящегося  в собственности  (пользовании)

___________________________________________________________________________  наименование  юридического  лица, физического

лица

на  основании  свидетельства  о  государственной  регистрации права,

договора   аренды  __________________________________________________________

и  используемого  под _______________________________________________________ (указывается  характер использования объекта).

    Контактный телефон N ____________________________________ Ф.И.О. Заявителя

Приложение:

план дворового участка с указанием улиц и литеров зданий по запрашиваемому адресу в масштабе 1:500 в 2 экз.;

копия технического паспорта здания в 2 экз.;

копия правоустанавливающего документа, подтверждающего право собственности (пользования) на объект культурного наследия (помещения в нем) в 2 экз.;

копии уставных документов (для юридических лиц) в 2 экз.;

банковские реквизиты в 2 экз.;

опись культурных ценностей, находящихся у собственника (пользователя) в 2 экз.;

акт осмотра технического состояния объекта культурного наследия с перечнем необходимых работ по объекту культурного наследия и благоустройству его территории в 2 экз.;

копия доверенности на лицо, представляющее интересы собственника (пользователя) объекта культурного наследия в 2 экз. физическое лицо:

копии страниц 2, 3, 5 паспорта гражданина Российской Федерации в 2 экз.;

копия распоряжения о переводе жилого помещения в нежилое (при его наличии)






































