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ПРОЕКТ

Приложение
к постановлению
администрации муниципального 
образования «Город Саратов»
от «___» ____________ № ________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ПРИЗНАНИЕ САДОВОГО ДОМА ЖИЛЫМ ДОМОМ ИЛИ 
ЖИЛОГО ДОМА САДОВЫМ ДОМОМ»
[bookmark: Par35]
1. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»  (далее - регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом» (далее - муниципальная услуга).
Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники садовых домов или жилых домов, расположенных в границах муниципального образования «Город Саратов» (далее - заявитель). От имени заявителя могут выступать его уполномоченные представители.
2.2. Наименование уполномоченного органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется комитетом по строительству и инженерной защите администрации муниципального образования «Город Саратов», расположенным по адресу: 410012, г. Саратов, ул. Московская, 88 (далее - Комитет).
Режим работы Комитета:
- понедельник - пятница с 9.00 до 18.00 часов (перерыв с 13.00 до 14.00 часов);
- суббота - воскресенье - выходные дни.
Справочный телефон Комитета: 26-45-03.
График приема заявлений:
- понедельник - пятница с 9.00 до 18.00 часов (перерыв с 13.00 до 14.00 часов);
- суббота - воскресенье - выходные дни.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги - результатом предоставления муниципальной услуги является решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня подачи заявления и документов к нему.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по признанию садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом осуществляется в соответствии:
- с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликовано в издании «Российская газета» от 30 июля 2010 г. № 168);
- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (первоначальный текст опубликован в издании «Российская газета» от 29 июля 2006 г. № 165);
- с Федеральным законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (опубликовано в Собрании законодательства Российской Федерации, 1995 год № 48, ст. 4563).
- с Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: Par75]2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом заявитель представляет в уполномоченный орган местного самоуправления непосредственно либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр):
- заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее - заявление) по форме в приложении 1, в котором указываются кадастровый номер садового дома или жилого дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом, почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, а также способ получения решения уполномоченного органа местного самоуправления и иных предусмотренных настоящим регламентом документов (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в многофункциональном центре, получение лично в уполномоченном органе местного самоуправления);
- оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя, для снятия копии;
- оригинал документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, для снятия копии;
[bookmark: Par77]- выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра недвижимости), содержащую сведения о зарегистрированных правах заявителя на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенную копию такого документа;
- заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);
- в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;
- документ, подтверждающий наличие согласия на обработку персональных данных в соответствии с требованием п. 4, 3 ст. 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
[bookmark: Par80]2.6.2. Заявитель вправе не представлять выписку из Единого государственного реестра недвижимости. В случае если заявителем не представлена указанная выписка для рассмотрения заявления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, уполномоченный орган местного самоуправления запрашивает с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии выписку из Единого государственного реестра недвижимости, содержащую сведения о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом.
2.6.3. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. регламента, с указанием их перечня и даты получения уполномоченным органом местного самоуправления. В случае представления документов заявителем через многофункциональный центр расписка выдается многофункциональным центром.
2.6.4. Решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом принимается по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6.1. регламента, уполномоченным органом местного самоуправления не позднее чем через 45 календарных дней со дня подачи заявления.
2.6.5. Уполномоченный орган местного самоуправления не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом направляет заявителю способом, указанным в заявлении, такое решение по форме согласно приложению 2 настоящего регламента. В случае выбора заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в указанный в настоящем пункте срок в многофункциональный центр.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме документов отказывается в случае представления заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
Наличие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, а также зачеркнутых слов, заполнение заявления и прилагаемых к нему документов карандашом.
2.8. Решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом принимается в следующих случаях:
[bookmark: dst100205]а) непредставление заявителем документов, предусмотренных дефисами один и (или) три пункта 2.6.1. регламента;
[bookmark: dst100206]б) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, о зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не являющегося заявителем;
[bookmark: dst100207]в) поступление в уполномоченный орган местного самоуправления уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если правоустанавливающий документ, предусмотренный дефисом два пункта 2.6.1. регламента, или нотариально заверенная копия такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию допускается в случае, если уполномоченный орган местного самоуправления после получения уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный дефисом два пункта 2.6.1. регламента, или нотариально заверенную копию такого документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 календарных дней со дня направления уведомления о представлении правоустанавливающего документа;
[bookmark: dst100208]г) непредставление заявителем документа, предусмотренного дефисом шесть пункта 2.6.1. регламента настоящего Положения, в случае если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц;
[bookmark: dst100209]д) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды разрешенного использования которого, установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого размещения;
[bookmark: dst100210]е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома садовым домом).
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Помещение Комитета должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. 
2.11.2. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета и наименования отдела. Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери были видны и читаемы.
2.11.3. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами.
2.11.4. Рабочее место каждого специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, не менее одним копировальным аппаратом, сканирующим устройством, а также офисной мебелью.
2.11.5. Места ожидания для заявителей оснащаются столами, стульями, бумагой для записи, ручками (карандашами).
2.11.6. Помещение Комитета оснащается:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами;
- кнопкой вызова персонала для маломобильных групп населения.
2.11.7. Для заявителей, являющихся инвалидами, создаются надлежащие условия, обеспечивающие доступность муниципальной услуги:
- вход в помещение приема и выдачи документов оборудуется пандусами, расширенными проходами для беспрепятственного доступа инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
- при необходимости должностными лицами Комитета инвалиду оказывается содействие при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов;
- должностными лицами Комитета инвалидам оказывается необходимая помощь, связанная с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;
- обеспечивается допуск в помещение приема и выдачи документов сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в установленной форме.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами Комитета. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи. 
Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Консультирование по телефону допускается в течение рабочего времени. Время консультирования не может превышать пяти минут. При консультировании по телефону председатель или специалист Комитета должен назвать занимаемую должность, фамилию, имя, отчество, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы.
Если поставленный вопрос не относится к компетенции председателя или специалиста Комитета или подготовка ответа на вопрос требует продолжительного времени, они должны сообщить номер телефона должностного лица или организации в чьей компетенции находится решение поставленного вопроса.
В любое время со дня приема документов в соответствии с графиком работы комитета заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в устном виде, посредством телефонной связи, электронной почты, в письменном виде.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Саратов» в сети Интернет: www.saratovmer.ru, на едином портале государственных и муниципальных услуг: www.gosuslugi.ru.
На стендах размещается следующая информация:
- контактные телефоны Комитета, адрес официального сайта администрации муниципального образования «Город Саратов»;
- режим работы Комитета;
- извлечение из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- основания для отказа в приеме документов;
- требования, предъявляемые к представляемым документам;
- срок предоставления муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
- номера кабинетов для обращения заявителей.
Для заявителей, являющихся инвалидами, создаются надлежащие условия, обеспечивающие доступность муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Описание последовательности действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов;
- рассмотрение представленных документов;
- выдача решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом принятого по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6.1.
3.2. Прием и регистрация документов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Комитет с документами, предусмотренными п. 2.6.1 регламента.
Специалист Комитета, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет документы на их соответствие перечню, предусмотренному п. 2.6.1 регламента, с учетом п. 2.6.2 регламента.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов заявителю отказывается в приеме документов, о чем работником составляется мотивированный отказ в приеме документов, который подписывается председателем Комитета и вручается заявителю.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции.
В журнал входящей корреспонденции вносятся следующие сведения:
- входящий регистрационный номер;
- дата регистрации заявления;
- данные о заявителе;
- краткое содержание заявления.
После регистрации заявления специалист выдает заявителю расписку в получении от заявителя документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. регламента, с указанием их перечня и даты получения уполномоченным органом местного самоуправления. В случае представления документов заявителем через многофункциональный центр расписка выдается многофункциональным центром. Заявление и документы предоставляются председателю Комитета для проставления резолюции.
Согласно резолюции председателя Комитета заявление с приложенным пакетом документов поступает специалисту - исполнителю, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).
Максимальный срок исполнения административной процедуры - один день со дня подачи заявления.
3.3. Рассмотрение представленных документов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача заявления с приложенным пакетом документов специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Председатель Комитета в течение одного дня передает заявление с приложенным пакетом документов специалисту Комитета на исполнение.
В случае отсутствия документа, предусмотренного дефисом четыре п. 2.6.1 регламента, специалист подготавливает и направляет соответствующий межведомственный запрос.
По результатам рассмотрения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6.1. с учетом пункта 2.6.2. регламента специалистом Комитета подготавливается Решение уполномоченного органа местного самоуправления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом, которое подписывается председателем Комитета. 
Максимальный срок исполнения административной процедуры - не позднее чем через 45 календарных дней со дня подачи заявления.
3.4. Выдача Решения уполномоченного органа местного самоуправления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
[bookmark: Par191]3.4.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление специалисту подписанного председателем Комитета решения уполномоченного органа местного самоуправления о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.
Специалист Комитета не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом направляет заявителю способом, указанным в заявлении, такое решение по форме согласно приложению. В случае выбора заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в указанный в настоящем пункте срок в многофункциональный центр. В случае выбора способа получение лично в уполномоченном органе местного самоуправления специалист оповещает заявителя по телефону, указанному в заявлении.
При способе получения лично в уполномоченном органе местного самоуправления необходимо предоставление документа, удостоверяющего личность, представителю заявителя необходимо предоставить доверенность. Заявитель может получить указанные документы лично в течение одного рабочего дня с момента уведомления о необходимости получения указанных документов.
[bookmark: Par194]Копия решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом хранится в Комитете.
3.4.2. В случае неявки заявителя в срок, указанный в пункте 3.4.1 регламента, специалист направляет решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, о чем делается отметка в журнале регистрации входящей (исходящей) корреспонденции.

4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет председатель Комитета.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комитета проверок соблюдения и исполнения работниками положений регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.
Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки.
4.3. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.4. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц
или муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;
- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;
- отказ Комитета, должностного лица Комитета или специалистов Комитета в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Комитет. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Комитета подаются в администрацию муниципального образования «Город Саратов».
5.2.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Комитета, должностного лица Комитета, муниципального служащего Комитета, руководителя Комитета может быть направлена по почте (электронной почте), через многофункциональный центр, официальный сайт администрации муниципального образования «Город Саратов», единый портал, портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.3. Жалоба должна содержать:
- наименование Комитета, должностного лица Комитета либо муниципального служащего Комитета, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- наименование, сведения о месте нахождения заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностного лица Комитета или муниципального служащего Комитета;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета, должностного лица Комитета или муниципального служащего Комитета.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.4. Жалоба, поступившая в Комитет либо в администрацию муниципального образования «Город Саратов», регистрируется в течение одного дня со дня поступления, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;
- в удовлетворении жалобы отказывается.
5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Комитетом в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, специалист, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


















Приложение 1

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче решения о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом 

          Прошу выдать  решение о признании: 
садового дома жилым домом / жилого дома садовым домом
 (ненужное зачеркнуть)
расположенный по адресу: _____________________________________________________________________________________________________________________, кадастровый номер земельного участка, в пределах которого  расположен  дом:
______________________________________________________________________________________________________________________________________,
на основании ___________________________________________________________________
               		(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)
___________________________________________________________________,

Приложение:_______________________________________________________
                  			 (документы, прилагаемые к заявлению)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Способ получения решения:
лично____________________________________________________________
почтовым отправлением по адресу:
______________________________________________________________________________________________________________________________________на адрес электронной почты  _________________________________________
___________________________________________________________________
«____» ___________ 20___ г.               _________________________________
                                           			(подпись, расшифровка подписи)

Подтверждаю согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2066 № 152-ФЗ «О персональных данных» 
«____» ___________ 20___ г.               _________________________________
(подпись, расшифровка подписи)

								      
Приложение 2
(Бланк уполномоченного
органа местного самоуправления)
 
[bookmark: dst100221]РЕШЕНИЕ
о признании садового дома жилым домом
и жилого дома садовым домом
 
[bookmark: dst100222]Дата, номер
 
[bookmark: dst100223]В связи с обращением ___________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)
о намерении  признать: 
садовый  дом  жилым  домом/жилой  дом  садовым домом,
                                          (ненужное зачеркнуть)
расположенный по адресу: ______________________________________________________________________________________________________________________________________,
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого  расположен  дом:
___________________________________________________________________
___________________________________________________________________,
на основании ___________________________________________________________________
              	 (наименование и реквизиты правоустанавливающего документа)
___________________________________________________________________,
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:
[bookmark: dst100224]Признать ___________________________________________________________
                      (садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом - нужное указать)
__________________________________________________________________.
 
_____________________________
        (должность)
 

________________________________      ______________________________
  (Ф.И.О. должностного лица органа      			(подпись должностного лица органа
       местного самоуправления                     			местного самоуправления
    муниципального образования, в        			 муниципального образования, в
    границах которого расположен         			 границах которого расположен
     садовый дом или жилой дом)           			 садовый дом или жилой дом)
                                                                       М.П.
[bookmark: dst100225] 
Получил: "__" ____________ 20__ г.  _______________________   (заполняется
                                                                  			(подпись заявителя)     	в случае
                                                                				          		получения
                                                             				   	решения лично)
 
[bookmark: dst100226]
Решение направлено в многофункциональный центр     "__" _______ 20__ г.
  (заполняется в случае направления решения в многофункциональный центр)



Решение направлено в адрес заявителя                             "__" _______ 20__ г.
  (заполняется в случае направления решения по почте)
 
                                   ________________________________________
                                     		(Ф.И.О., подпись должностного лица,
                                  			 направившего решение в адрес заявителя)                              


ПРОЕКТ
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àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî 

 

îáðàçîâàíèÿ «Ãîðîä Ñàðàòîâ»

 

îò «___» ____________ ¹ ________

 

 

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ

 

ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

 

«ÏÐÈÇÍÀÍÈÅ ÑÀÄÎÂÎÃÎ ÄÎÌÀ ÆÈËÛÌ ÄÎÌÎÌ ÈËÈ 

 

ÆÈËÎÃÎ ÄÎÌÀ ÑÀÄÎÂÛÌ ÄÎÌÎ

Ì»

 

 

1. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

 

 

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

«Ïðèçíàíèå ñàäîâîãî äîìà æèëûì äîìîì èëè æèëîãî äîìà ñàäîâûì äîìîì» 

 

(äàëåå 

-

 

ðåãëàìåíò) óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê è ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ 

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî 

ïðèçíàíè

þ ñàäîâîãî äîìà æèëûì äîìîì èëè 

æèëîãî äîìà ñàäîâûì äîìîì

.

 

 

2. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 

 

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè 

–

 

«Ïðèçíàíèå ñàäîâîãî äîìà 

æèëûì äîìîì èëè æèëîãî äîìà ñàäîâûì äîìîì»

 

(äàëåå 

-

 

ìóíèöèïàëüíàÿ 

óñëóãà).

 

Çàÿâèò

åëÿìè íà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ 

ñîáñòâåííèêè ñàäîâûõ äîìîâ èëè 

æèëûõ äîìîâ,

 

ðàñïîëîæåííûõ â ãðàíèöàõ 

ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ãîðîä Ñàðàòîâ»

 

(äàëåå 

-

 

çàÿâèòåëü). Îò èìåíè 

çàÿâèòåëÿ ìîãóò âûñòóïàòü åãî óïîëíîìî÷åííûå ïðåäñòàâèòåëè.

 

2.2. Íàèìåíîâàíèå 

óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ

, 

ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.

 

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ 

êîìèòåòîì ïî ñòðîèòåëüñòâó è 

èíæåíåðíîé çàùèòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 

«

Ãîðîä 

Ñàðàòîâ

»

, ðàñïîëîæå

ííûì ïî àäðåñó: 410012, ã. Ñàðàòîâ, óë. Ìîñêîâñêàÿ, 88 

(äàëåå 

-

 

Êîìèòåò

).

 

Ðåæèì ðàáîòû 

Êîìèòåòà

:

 

-

 

ïîíåäåëüíèê 

-

 

ïÿòíèöà ñ 9.00 äî 18.00 ÷àñîâ (ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00 

÷àñîâ);

 

-

 

ñóááîòà 

-

 

âîñêðåñåíüå 

-

 

âûõîäíûå äíè.

 

Ñïðàâî÷íûé òåëåôîí 

Êîìèòåòà

: 26

-

45

-

03

.

 

