
Изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об использовании земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута для размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации», 
утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Город Саратов» от 24 апреля 2018 года № 848
1.1. Пункт 2.6.1 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Заявители представляют в комитет заявление о размещении объектов по форме согласно приложению № 1 к регламенту.
Заявление может быть направлено в комитет в письменной форме              на бумажном носителе по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принято при личном приеме заявления.

В заявлении должны быть указаны:

- фамилия, имя и отчество (при наличии), место жительства заявителя  и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае,               если заявление подается физическим лицом;

- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма        и сведения о государственной регистрации заявителя в едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

- фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя            и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае,          если заявление подается представителем заявителя;

- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

- адресные ориентиры земель или земельного участка;

- предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок использования земель или земельного участка не может превышать срок размещения и эксплуатации объектов (объекта);

- предполагаемая цель использования земель или земельного участка;

- способ предоставления результатов рассмотрения заявления:

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;



- в виде бумажного документа, который направляется заявителю постпредством почтового отправления;



- в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.

Заявление в форме электронного документа представляется по выбору заявителя:

- путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте комитета в сети Интернет;

- путем направления электронного документа в комитет                         на официальную электронную почту.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалификационной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации».

1.2. Пункт 2.6.2.1 приложения к постановлению дополнить абзацем следующего содержания:

«В случае направления заявления в форме электронного документа копия документа, удостоверяющего личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, (в случае, если заявление направляется представителем заявителя) представляются в виде электронного образа таких документов. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление направляется представителем заявителя) не требуется в случае, если заявление подписано усиленной квалификационной электронной подписью».

1.3. Пункт 2.6.3 приложения к постановлению дополнить абзацем следующего содержания: 

«Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенность, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в формах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа».
1.4. Пункт 2.7 приложения к постановлению дополнить дефисом следующего содержания:

«- заявление представлено с нарушением требований, указанных               в пункте 2.6.1 регламента».

1.5. Пункт 3.2.3 приложения к постановлению дополнить абзацем следующего содержания:
«Направление заявителю уведомления об отказе в приеме документов  с приложением представленных документов, в случае если заявление было направлено в комитет посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, осуществляется специалистом комитета одним из способов, указанных в заявлении».
1.6. Пункт 3.5.2 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 
«3.5.2. Специалист отдела организационной работы комитета в день поступления постановления администрации проставляет регистрационный номер постановления администрации в журнале выдачи постановлений администрации и уведомляет заявителя о необходимости получения указанных документов. Уведомление заявителя может производиться посредством телефонной связи, электронной почты.
В случае, если заявитель получает постановление с приложением представленных документов лично, необходимо представление документа, удостоверяющего личность; представителю заявителя необходимо представить доверенность и ее копию. Заявитель может получить указанные документы лично в течение трех дней со дня уведомления о необходимости получения документов.

В случае, если заявитель получает постановление с приложением представленных документов почтовым отправлением, либо в случае отсутствия возможности уведомления заявителя способами, указанными         в первом абзаце настоящего пункта регламента, а также в случае неявки заявителя (представителя заявителя) в течение трех дней специалист отдела организационной работы комитета направляет указанные документы заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении.
В случае предоставления результатов рассмотрения заявления в форме электронных документов постановление, направляется заявителю на адрес электронной почты, указанный в заявлении, а также заказным письмом          с уведомлением о вручении».

1.7. Раздел 5 приложения к постановлению изложить в новой редакции:

«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений                   и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,           а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой в случае:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии          с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;

- затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или его работников в использовании допущенных ими опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановления предоставления муниципальной услуги,                   если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами.

5.2. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,          в электронной форме в комитет. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя комитета подаются в администрацию муниципального образования «Город Саратов».

5.2.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) комитета, должностного лица комитета, муниципального служащего комитета, руководителя комитета может быть направлена по почте (электронной почте), через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, официальный сайт администрации муниципального образования «Город Саратов», единый портал государственных                             и муниципальных услуг (функций), портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решения и действия (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.3. Жалоба должна содержать:

- наименование комитета, должностного лица либо муниципального служащего комитета;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения                о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)          и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) комитета, должностного лица либо муниципального служащего комитета;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением              и действием (бездействием) комитета, должностного лица либо муниципального служащего комитета.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в комитет либо в администрацию муниципального образования «Город Саратов», регистрируется в течение одного дня со дня поступления, подлежит рассмотрению в течение                 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа комитета в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня                          ее регистрации.

5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно                    из следующих решений:

- жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных                      в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области, муниципальными правовыми актами;

- в удовлетворении жалобы отказывается.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения                        или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

1.8. Приложение № 1 к административному регламенту изложить                 в новой редакции (приложение № 1).

Приложение № 1 к регламенту 

Форма заявления для юридических лиц 

Исходящий номер, дата

       Главе муниципального образования

«Город Саратов»

Председателю комитета по управлению

имуществом города Саратова

от __________________________________

(организационно-правовая форма

юридического лица, полное наименование)

Почтовый адрес: _____________________

Место нахождения: ___________________

ОГРН: ______________________________

Контактный телефон: __________________

Адрес электронной почты: _____________

_____________________________________

 (Ф.И.О. представителя, реквизиты документа,

подтверждающего его полномочия)

Заявление

о размещении объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся            в муниципальной собственности, на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена,                                без предоставления земельного участка и установления сервитута

Прошу Вас принять решение об использовании земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, земель                       или земельного участка, государственная собственность на которые                     не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута для размещения объектов, виды которых установлены Правительством    Российской    Федерации,    с    адресным     ориентиром:
______________________________________________________________,
согласно прилагаемой схеме, в целях размещения_______________________

_______________________________________________________________

(указать вид объектов, планируемых к размещению, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»)

на срок _______________________________________________________.

Даю согласие на осуществление сноса или демонтажа объектов, если их наличие приводит к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством.

_______________________        

___________/__________________

              (должность)                                                       (подпись)        (Ф.И.О.)

Перечень

документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	


Способ получения постановления администрации с приложением представленных документов:

 - лично _________________________________________________________;

- почтовым отправлением по адресу:_________________________________

__________________________________________________________________;

- на электронную почту______________________________________________

Сообщение о получении документов:

- посредством телефонной связи ________________________________;

- на адрес электронной почты_____________________________________

_____________________________________         

_____________/__________________

              (должность)                                                                   (подпись)        (Ф.И.О.)

Действующий(ая) на основании доверенности ________________________

__________________________________________________________________

(реквизиты доверенности)

«___» __________ 20__ г.                           Принял: _________/______________

                                                                                                        (подпись)    (Ф.И.О.)

Форма заявления для физических лиц 

Дата 




 

Главе муниципального образования

«Город Саратов»

Председателю комитета по управлению

имуществом города Саратова

от _________________________________

(Ф.И.О. гражданина, реквизиты документа,

____________________________________

удостоверяющего его личность)

Почтовый адрес: _____________________

_____________________________________

Место жительства: ____________________

_____________________________________

Контактный телефон: _________________

Адрес электронной почты: _____________

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(Ф.И.О. представителя, реквизиты документа,

подтверждающего его полномочия)

Заявление

о размещении объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся            в муниципальной собственности, на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена,                                без предоставления земельного участка и установления сервитута

Прошу Вас принять решение об использовании земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, земель                       или земельного участка, государственная собственность на которые                     не разграничена, без предоставления земельного участка и установления сервитута для размещения объектов, виды которых установлены Правительством    Российской    Федерации,    с    адресным     ориентиром:
______________________________________________________________,
согласно прилагаемой схеме, в целях размещения_______________________

_______________________________________________________________

(указать вид объектов, планируемых к размещению, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»)

на срок _______________________________________________________.

Даю согласие:

1. На осуществление сноса или демонтажа объектов, если их наличие приводит к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством.

2. На обработку своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных (для физических лиц).

_______/__________________

 (подпись)        (Ф.И.О.)

Перечень

документов, прилагаемых к заявлению:

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	


Способ получения постановления администрации с приложением представленных документов:

 - лично _________________________________________________________;

- почтовым отправлением по адресу:_________________________________

__________________________________________________________________;

- на электронную почту______________________________________________

Сообщение о получении документов:

- посредством телефонной связи ________________________________;

- на адрес электронной почты_____________________________________

        

_____________/__________________

                                                      (подпись)                (Ф.И.О.)   
Действующий(ая) на основании доверенности ________________________

__________________________________________________________________

(реквизиты доверенности)

«___» __________ 20__ г.                           Принял: _________/______________

                                                                                                        (подпись)    (Ф.И.О.)
