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ДОКУМЕНТАЦИЯ ОБ АУКЦИОНЕ
на проведение открытого аукциона

для субъектов малого предпринимательства

ПО ОПРЕДЕЛЕНИЮ ИСПОЛНИТЕЛЯ ДЛЯ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ  
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Часть I
Общая информация

1.Извещение о проведении открытого аукциона № 584
для субъектов малого предпринимательства

по определению исполнителя для оказания услуг по информационной поддержке деятельности
администрации муниципального образования «Город Саратов»
для администрации муниципального образования «Город Саратов»
дата 06.12.2010 года
	1.
	Форма торгов
	Открытый аукцион

	2.1.
	Сведения о заказчике:
	Х

	2.1.1.
	наименование
	Администрация муниципального образования «Город Саратов»

	2.1.2.
	место нахождения
	г. Саратов, ул.Первомайская, 78

	2.1.3.
	почтовый адрес
	410031, г. Саратов, ул. Первомайская, 78

	2.1.4.
	адрес электронной почты
	komitet@admsaratov.ru

	2.1.5.
	номер контактного телефона
	тел. 23-15-31

	2.2
	Сведения об уполномоченном органе
	Х

	2.2.1.
	наименование
	Администрация муниципального образования «Город Саратов»

	2.2.2.
	место нахождения
	г. Саратов ул. Первомайская, 78.

	2.2.3.
	почтовый адрес
	410031, г. Саратов ул. Первомайская, 78.

	2.2.4.
	адрес электронной почты
	mupzakaz@admsaratov.ru,

	2.2.5.
	номер контактного телефона
	(8452) 74-86-78, 28-59-93, 27-74-32, 26-02-92

	3.
	Сведения о контракте
(в отношении каждого лота):
	X

	3.1.
	предмет государственного (муниципального) контракта
	Оказание услуг по информационной поддержке деятельности администрации муниципального образования «Город Саратов»

	3.2.
	количество поставляемого товара (объем выполняемых работ, оказываемых услуг)
	В соответствии с Технической частью (часть II) документации об аукционе

	3.3.
	место поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	г. Саратов

	4.
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена каждого лота)
	2 175 000 рублей (два миллиона сто семьдесят пять тысяч рублей)

	5.
	Сведения о предоставлении документации об аукционе:
	X

	5.1.
	срок
	ежедневно в рабочие дни с 10-00 до 13-00 и с 14-00 до 16-00 (время московское), начиная с момента выхода извещения о проведении торгов и до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе

	5.2.
	место
	г. Саратов, Первомайская, 78 к. 327.

	5.3.
	порядок
	документация об аукционе представляется на основании заявления любого заинтересованного лица поданного в письменной форме. Документация представляется в письменной форме (в форме электронного документа)

	6.
	Официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе
	www.saratovmer.ru

	7.
	Сведения о плате за предоставление документации об аукционе, если такая установлена:
	X

	7.1.
	размер платы
	не установлен

	7.2.
	порядок внесения денежных средств
	не установлен

	7.3.
	сроки внесения денежных средств
	не установлены

	8.
	начало рассмотрения заявок на участие в аукционе
	27.12.2010 года в 16-00 (время московское)

	9.
	Сведения о проведении аукциона:
	X

	9.1.
	место
	г. Саратов, ул. Первомайская, 78 к. 326

	9.2.
	дата
	11.01.2011 года

	9.3
	время
	14-30 (время московское)

	10.
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов (если они установлены)
	не установлены

	11.
	Особенности участия субъектов малого предпринимательства в размещении заказа (в отношении каждого лота)
	установлены


2. Общие положения

Предполагается, что Участник размещения заказа до подачи заявки на участие в аукционе изучит все инструкции, формы, условия и технические требования, содержащиеся в документации об аукционе. Неполное представление информации, запрашиваемой в документации об аукционе, или же подача Заявки на участие в аукционе, не отвечающей всем требованиям документации об аукционе, представляют собой риск Участника, и дают Комиссии по размещению заказов право отклонить Заявку на участие в аукционе.
2.1. Термины и сокращения.

Федеральный Закон - Федеральный закон от 21 июля 2005 года №94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнении работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

официальный сайт - www.saratovmer.ru - официальный сайт муниципального образования "Город Саратов" в сети "Интернет" для размещения информации о размещении заказов;

официальное печатное издание - газета "Саратовская панорама" - официальное печатное издание муниципального образования "Город Саратов" для опубликования информации о размещении заказов для муниципальных нужд МО «Город Саратов;

участники размещения заказов (далее – участники) – лица, претендующие на заключение муниципального контракта. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, соответствующие требованиям, установленным статьей 4  Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ  «О развитии  малого и среднего предпринимательства Российской Федерации», в соответствии с которыми к субъектам малого предпринимательства относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных  и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

а) для юридических лиц – суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций  (объединений),  благотворительных и иных фондов с уставом (складочном)  капитале (паевом фонде)  указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов  акционерных инвестиционных фондов  и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимися субъектами малого предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов (п.1 ч.1ст.4 Федерального закона от 24 июля 2007 года  № 209-ФЗ);

б) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующего предельного значения средней численности работников для субъектов малого предпринимательства – до  ста человек включительно (п.2 ч. 1 ст. 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ);

в) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на  добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств  нематериальных  активов) за  предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные постановлением Правительства РФ от 22 июля 2008 г. № 556 «О предельных значениях выручки от реализации товаров ( работ, услуг) для каждой категории  субъектов малого и среднего предпринимательства  ( п.3 ч. 1 ст. 4  Федерального   закона  от 24 июля 2007 г. № 209 –ФЗ). 

Участники размещения заказов имеют право выступать в отношениях, связанных с размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников размещения заказа подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией.
комиссия по размещению заказов (далее – комиссия) – конкурсная, аукционная, котировочная комиссия – Единая постоянно действующая комиссия по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (МО «Город Саратов);
уполномоченный орган – орган местного самоуправления, уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков МО «Город Саратов» (в соответствии с Решением Саратовской городской думы от 28.02.2007 № 15-130 «О порядке формирования, обеспечения размещения, исполнения и контроля за исполнением муниципального заказа в городе Саратове»), за исключением подписания муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд – администрация муниципального образования «Город Саратов».

муниципальные заказчики (далее также – заказчики) – органы местного самоуправления МО «Город Саратов», а также бюджетные учреждения, иные получатели средств местных бюджетов при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования;

муниципальные нужды - обеспечиваемые за счет средств местных бюджетов и внебюджетных источников финансирования потребности муниципальных образований, муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и (или) законами субъектов Российской Федерации, функций и полномочий муниципальных заказчиков.

размещение заказов для муниципальных нужд – осуществляемые в порядке, предусмотренном Федеральным законом, действия заказчиков, уполномоченного органа по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;
аукцион – размещение заказа путем проведения торгов – торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену муниципального контракта, за исключением случаев, установленных частями 6.1 и 6.2 статьи 37 Федерального закона;

документация об аукционе – документация, разработанная и утвержденная муниципальным заказчиком, содержащая установленные муниципальным заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

заявка на участие в аукционе (далее – Заявка) – подтверждение участника размещения заказа (в письменной форме или в форме электронного документа) его согласия участвовать в аукционе на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона и документации об аукционе.
муниципальный контракт – договор, заключенный заказчиком от имени муниципального образования «Город Саратов» в целях обеспечения муниципальных нужд МО «Город Саратов»;

предмет аукциона – определение поставщика, подрядчика, исполнителя в целях заключения с ними муниципального контракта на поставку требуемого заказчиком товара, выполнение требуемых заказчиком работ или оказание требуемых заказчиком услуг для муниципальных нужд;

лот – выделенный предмет аукциона, путем проведения которого в порядке, предусмотренным законодательством о размещении муниципальных заказов определяется лицо, получающее право на заключение отдельного муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

2.2. Содержание документации об аукционе.

2.2.1. Требования к содержанию, составу, оформлению и форме заявки на участие в аукционе, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, подписанного в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации (далее – электронный документ) и инструкцию по ее заполнению.

Требования к содержанию, форме и составу заявки на участие в аукционе.

1. Опись документов – форма № 1 в части III документации об аукционе;

2. Заявка участника – форма № 2 с приложением – в части III документации об аукционе;

3. Сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона – в форме № 2 части III документации об аукционе;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящего абзаца - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;

4. Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам (за исключением случаев, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации требуемые документы передаются вместе с товаром) – по форме № 3 части III документации об аукционе.

5. Документы, подтверждающие соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, или копии таких документов:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в документации об аукционе содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копию такого поручения);

б) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованию, установленному пунктом 1 части 1 статьи 11 Федерального закона (соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов), в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, которые являются предметом аукциона, и такие требования предусмотрены документацией об аукционе.
Требования к оформлению, форме заявки и инструкция по ее заполнению.

Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме или в форме электронного документа.
В форме № 1 части III документации об аукционе необходимо указать наименование и номер открытого аукциона (лота), на участие в котором подается заявка. При этом наименование и номер открытого аукциона (лота) должны соответствовать друг другу.
При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, уполномоченный орган обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.
Для участия в аукционе участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены настоящей документацией об аукционе.
Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).

Вся документация для участия в аукционе оформляется на русском языке. Подача документов, входящих в состав заявки на иностранном языке, должна сопровождаться предоставлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык.


Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации.


При описании условий и предложений участников размещения заказа должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.


Сведения, которые содержатся в заявках участников размещения заказа, не должны допускать двусмысленных толкований.


Все листы заявки на участие в аукционе, все листы тома заявки на участие в аукционе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том заявки на участие в аукционе должны содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в аукционе и тома заявки на участие в аукционе документов и сведений.

Все материалы заявки должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица (для юридических лиц) или собственноручно заверенных (для физических лиц).


Все документы, представляемые участниками размещения заказа в составе заявки на участие в аукционе, должны быть заполнены по всем пунктам.


Представленные в составе заявки на участие в аукционе документы не возвращаются участнику размещения заказа.

Документы, для которых в документации об аукционе установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с установленными в настоящей документации формами.
Сведения могут быть впечатаны в формы, а также допускается заполнять формы от руки печатными буквами синими, черными или фиолетовыми чернилами.
Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона.

Заявка должна соответствовать формальным требованиям документации об аукционе.

Если в тексте заявки участника размещения заказа будет выявлено несоответствие между цифровым значением и прописью, то принимается к рассмотрению значение, указанное прописью.

2.2.2. Требования к описанию участниками размещения заказа поставляемого товара, который является предметом аукциона, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками размещения заказа выполняемых работ, оказываемых услуг, которые являются предметом аукциона, их количественных и качественных характеристик
Предметом аукциона является: определение исполнителя для оказания услуг по информационной поддержке деятельности администрации муниципального образования «Город Саратов».

Предметом муниципального контракта является оказание услуг по информационной поддержке деятельности администрации муниципального образования «Город Саратов».
Участник размещения заказа представляет описание услуг, их количественные характеристики согласно Технической части (Часть II) документации об аукционе в Описании количественных характеристик услуг (Приложение № 1 к форме № 2 части III документации об аукционе)  по установленной в документации об аукционе форме.
Участник размещения заказа представляет описание услуг, их качественные характеристики в столбце 4 таблицы формы № 3 согласно сведениям, указанным заказчиком в столбце 3 таблицы формы № 3 части III документации об аукционе.

2.2.3. Требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара

не установлены

2.2.4. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг

г. Саратов
Сроки оказания услуг: с момента заключения муниципального контракта до 31 марта 2011 г. в соответствии с заявками заказчика, содержащими техническое задание.

Оказание услуг осуществляется силами, материалами и средствами исполнителя. Исполнитель вправе привлекать к исполнению своих обязательств по муниципальному контракту других лиц. При этом исполнитель несет ответственность перед заказчиком за ненадлежащее исполнение обязательств соисполнителями.
2.2.5. Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота)

2 175 000 рублей (два миллиона сто семьдесят пять тысяч рублей)
2.2.5.1. Общая начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию (с указанием начальной (максимальной) цены каждой запасной части) и начальная (максимальная) цена единицы услуги и (или) работы по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, в том числе по замене указанных запасных частей (в случае, если при проведении аукциона на право заключить муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования заказчик не может определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ)
не предусмотрена

2.2.5.2. Перечень запасных частей к технике, к оборудованию в случае, если при проведении аукциона на право заключить муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования невозможно определить необходимое количество запасных частей к технике, к оборудованию и необходимый объем услуг и (или) работ

не предусмотрена

2.2.5.3. Начальная (максимальная) цена единицы услуги (при размещении заказа на оказание услуг связи, юридических услуг) в случае, если при проведении аукциона заказчик не может определить необходимый объем таких услуг
не предусмотрена
2.2.6. Величина понижения начальной цены контракта («шаг аукциона»)

"Шаг аукциона" устанавливается в размере пяти процентов начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене контракта ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую цену контракта, "шаг аукциона" снижается на 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

2.2.7. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг

Расчеты производятся в безналичном порядке в форме платежного поручения. Оплата производится при наличии денежных средств у заказчика в пределах лимита бюджетных обязательств, выделенных на текущий год по соответствующей статье расхода, путем перечисления денежных средств на расчетный счет исполнителя.


Оплата производится заказчиком по факту оказанных исполнителем услуг в течение 60 дней с момента подписания сторонами муниципального контракта Акта сдачи-приемки оказанных услуг.
2.2.8. Источник финансирования заказа
Бюджет муниципального образования «Город Саратов»
2.2.9. Порядок формирования цены контракта (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей).
Предложение о цене контракта не должно превышать начальную цену контракта.

Цена контракта определяется на основании ценовых предложений участников.

В цену контракта включены расходы на изготовление и размещение информационных материалов, транспортные расходы, расходы на эксплуатацию специализированного оборудования, гонорары работников, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей, а также другие расходы, связанные с исполнением муниципального контракта

2.2.10. Сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками)
Валютой муниципального контракта является рубль РФ.
2.2.11. Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного муниципального контракта

не установлен
2.2.12. Возможность заказчика изменить количество поставляемых по контракту товаров (в соответствии с частью 6 статьи 9 Федерального закона)

не предусмотрена
2.2.13. Уменьшение заказчиком цены муниципального контракта, предложенной физическим лицом (за исключением индивидуальных предпринимателей и иных лиц, занимающихся частной практикой), на размер налоговых платежей, связанных с оплатой такого контракта.
предусмотрено
2.2.14. Возможность заказчика увеличить количество поставляемого товара при заключении контракта (в соответствии с частью 6.5 статьи 9 Федерального закона).

не предусмотрена
2.2.15. Требование о соответствии поставляемых товаров образцу или макету товара либо изображению товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении (в случае проведения аукциона на право заключить контракт на поставку полиграфической продукции, геральдических знаков, официальных символов, знаков отличия и различия, наград, форменной одежды, жетонов и удостоверений, сувенирной продукции)

не предусмотрено
2.2.16. Требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ, в соответствии с приложенным к документации об аукционе образцом (макетом) товара, который является неотъемлемой частью документации об аукционе
не предусмотрено 

2.2.16.1. Образец или макет поставляемого товара
не предусмотрен
2.2.17. Требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении;
не предусмотрено

2.2.17.1. Изображение товара на поставку которого размещается заказ в трехмерном измерении
не предусмотрено
2.2.18. Требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого размещается заказ (в связи с тем, что такой образец или макет не может быть приложен к документации об аукционе)
не предусмотрено

2.2.18.1. Изображение товара, на поставку которого размещается заказ, в трехмерном измерении
не предусмотрено
2.2.18.2. Место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ
не предусмотрены

2.2.19. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в аукционе

Для участия в аукционе участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе.

Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей своей Заявки на участие в аукционе. Уполномоченный орган, комиссия, муниципальные заказчики не отвечают и не несут обязательств по этим расходам, независимо от результатов аукциона.
Заявки на участие в аукционе принимаются в рабочие дни с 10-00 до 13-00 часов и с 14-00 до 16-00 часов (время московское) по адресу: 410031, г. Саратов, ул. Первомайская, 78 к. 327.

Дата и время начала приема заявок: 07.12.2010 года с 10:00 по московскому времени.

Датой начала срока подачи заявок на участие в аукционе является день, следующий за днем опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении аукциона.
Дата и время окончания приема заявок: 27.12.2010 года 16:00 по московскому времени (совпадает с днем рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона).

Участник размещения заказа подает заявку на участие в аукционе в письменной форме или в форме электронного документа. При получении заявки на участие в аукционе, поданной в форме электронного документа, уполномоченный орган обязан подтвердить в письменной форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.

Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный в документации об аукционе, регистрируется уполномоченным органом. По требованию участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, уполномоченный орган выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения.

Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о проведении открытого аукциона.

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.

Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета аукциона (лота).

В случае установления факта подачи одним и тем же участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
Полученные после окончания приема заявок на участие в аукционе заявки на участие в аукционе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. 

2.2.20. Требования к участникам размещения заказа, установленные в соответствии со статьей 11 Федерального закона

При размещении заказа путем проведения торгов устанавливаются следующие обязательные требования ко всем участникам размещения заказа:

1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;
наличие действующих лицензий – не требуется;
2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в аукционе не принято.

5) отсутствие в предусмотренном Федеральным законом реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа.

2.2.21. Порядок и срок отзыва заявок на участие в аукционе.

Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, вправе отозвать такую заявку в любое время до дня и времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.
Отзыв заявки на участие в аукционе подается в письменной форме или в форме электронного документа (с обязательным указанием номера и наименования аукциона, наименования участника размещения заказа, регистрационного номера заявки) в соответствии с законодательством РФ в сфере размещения заказов и положениями настоящей документации об аукционе.
2.2.22. Формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе
Любой участник размещения заказа вправе направить в письменной форме уполномоченному органу запрос о разъяснении положений документации об аукционе. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса уполномоченный орган обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил в уполномоченный орган не позднее, чем за пять дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

В течение одного дня со дня направления разъяснения положений документации об аукционе по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещается уполномоченным органом на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений документации об аукционе не должно изменять ее суть.

Даты начала и окончания срока предоставления участникам размещения заказа разъяснений положений документации об аукционе: с 07.12.2010 года по 21.12.2010 года ежедневно в рабочие дни с 10-00 до 13-00 и с 14-00 до 16-00 (время московское).
2.2.23. Место, день и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе.
г. Саратов, ул. Первомайская, 78, к. 330  27.12.2010 года 16-00 (время московское). 
2.2.24. Место, дата и время проведения аукциона.
Проведение аукциона состоится по адресу: г. Саратов, ул. Первомайская, 78, к. 326  11.01.2011 года в 14-30 (время московское).

В аукционе могут участвовать только участники размещения заказа, признанные участниками аукциона.
Аукцион проводится в присутствии членов аукционной комиссии, участников аукциона или их представителей.
Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на "шаг аукциона".

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену контракта, за исключением случаев, установленных частями 6.1 и 6.2 статьи 37 Федерального закона.

При проведении аукциона уполномоченный орган в обязательном порядке осуществляет аудиозапись аукциона и ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. Протокол подписывается заказчиком, всеми присутствующими членами аукционной комиссии в день проведения аукциона и размещается на официальном сайте уполномоченным органом в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио- и видеозапись аукциона.
Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить в уполномоченный орган в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Уполномоченный орган в течение двух рабочих дней со дня поступления такого запроса в письменной форме или в форме электронного документа обязаны представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения.
Любой участник аукциона вправе обжаловать результаты аукциона в порядке, предусмотренном главой 8 Федерального закона.
2.2.25. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, реквизиты счета для перечисления указанных денежных средств (если указанное требование установлено).

не установлен

2.2.26. Размер обеспечения исполнения муниципального контракта, срок и порядок его предоставления (если указанное требование установлено).

Размер обеспечения исполнения муниципального контракта – 10% от начальной (максимальной) цены контракта.
Обеспечение исполнения муниципального контракта предоставляется в течение 7 дней с момента передачи заказчиком протокола аукциона (а в случае признания аукциона несостоявшимся – протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе) и проекта муниципального контракта участнику аукциона, с которым заключается контракт.

Обеспечение исполнения муниципального контракта предоставляется участником аукциона, с которым заключается контракт. Способ обеспечения исполнения контракта из перечисленных в части 4 статьи 38 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ  «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» определяется участником аукциона самостоятельно.
2.2.27. Срок, в течение которого победитель аукциона должен подписать проект муниципального контракта.
Срок подписания победителем аукциона проекта муниципального контракта – не ранее, чем через 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона, но не позднее, чем 20 дней со дня проведения торгов.
Часть II
Техническая часть

	Наименование услуги
	Информационная поддержка деятельности администрации муниципального образования «Город Саратов» 


	№п/п
	Наименование видов услуг
	Характеристики видов услуг
	Единица измерения
	Количество (объем) услуг

	1.

	Изготовление и размещение серии информационных материалов в саратовских городских, областных, федеральных печатных СМИ


	По каждому освещаемому мероприятию заказчик предоставляет исполнителю заявку, содержащую техническое задание, в соответствии с которой производится изготовление и размещение информационных материалов, телевизионных сюжетов.

Заявка, содержащая техническое задание, составляется в произвольной форме с указанием периодичности выходов, объема, даты и времени размещения каждого изготовленного и размещенного информационного материала, телевизионного сюжета и направляется исполнителю посредством любых средств связи (факс, телефонограмма, электронная почта и др.).

Размещение изготовленных информационных материалов в печатных СМИ и телесюжетов в телевизионном эфире осуществляется только после согласования их с заказчиком.

Изготовленные информационные материалы и телесюжеты размещаются в печатных СМИ и в телевизионном эфире соответственно в сроки и объеме в соответствии с заявкой заказчика, содержащей техническое задание, и условиями муниципального контракта.

Телевизионные сюжеты должны иметь длительность не менее 90 (девяносто) секунд каждый в новостных блоках городских, областных, федеральных электронных СМИ при условии выхода новостной программы не менее двух раз в день.

Требования к информационным материалам, телевизионным сюжетам, комментариям:

- информационные материалы, телесюжеты должны быть изготовлены в соответствии с техническим заданием, указанным в Заявке Заказчика;

- информационные материалы, телевизионные сюжеты должны информировать о деятельности администрации муниципального образования «Город Саратов» и ее структурных подразделений, о наиболее важных мероприятиях, направленных на улучшение условий жизни города Саратова;

- информационные материалы и комментарии, непосредственно размещенные на странице печатного СМИ до или после материала заказчика, не должны противоречить информационному материалу заказчика и не должны содержать критические комментарии деятельности администрации МО «Город Саратов», ее структурных подразделений;

 - телевизионные сюжеты и комментарии, выходящие в телеэфир новостной программы непосредственно до или после материала заказчика, не должны противоречить телевизионному сюжету заказчика и не должны содержать критические комментарии деятельности администрации МО «Город Саратов», ее структурных подразделений;

- качество бумаги печатного издания, в котором размещаются информационные материалы заказчика, должно соответствовать требованиям ТУ, плотность бумаги должна составлять не менее 45 г/м2.

- соответствие новостных программ, в которых размещаются телевизионные сюжеты заказчика, техническим стандартам, предъявляемым к эфирным телерадиопрограммам телерадиоканалов Российской Федерации, и требованиям, предусмотренным Приказом МПТР РФ от 12.07.2002 № 134.

Качество оказываемых услуг должно соответствовать заявкам заказчика, содержащим техническое задание, условиям муниципального контракта и действующим нормативным документам, утвержденным на данный вид услуг.

Подтверждением качества оказываемых исполнителем услуг является полное соответствие оказанных исполнителем услуг условиям муниципального контракта, заявкам заказчика, содержащим техническое задание, и отсутствие претензий со стороны заказчика.


	Полоса формата А-3
	 не менее 25 полос 

	2.
	Изготовление и размещение телевизионных сюжетов в новостных блоках городских, областных, федеральных электронных СМИ
	
	Телевизионный сюжет хронометражем не менее 90 (девяносто) секунд каждый
	не менее 25 телесюжетов


Часть III.

«Образцы форм и документов для заполнения участниками размещения заказа».













Форма №1

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом аукционе  № ______________________
(указать номер аукциона)
на  определение исполнителя  ______________________________________________________________________________.

(наименование предмета аукциона)

Настоящим ___________________________________________________________________ подтверждает, что для участия 

(наименование участника размещения заказа)
в открытом аукционе на право заключения Муниципального контракта  с  ________________________________________











(наименование заказчика)

на поставку товаров /выполнение работ /оказание услуг _______________________________________________________

направляются нижеперечисленные документы.


(наименование предмета муниципального контракта)

	№ п\п
	Наименование документов
	Кол-во

страниц

	1
	Форма №1 «Опись представленных документов»
	

	2
	Форма №2 «Заявка участника» с приложением
	

	3
	Форма №3 «Сведения о функциональных и качественных характеристиках поставляемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг)»
	

	4
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц) или нотариально заверенная копия.
	

	
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная ФНС России (для индивидуальных предпринимателей) или нотариально заверенная копия.
	

	
	копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица)
	

	5
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа, в случае необходимости
	

	
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника размещения заказа без доверенности (далее для целей настоящего пункта - руководитель). В случае, если от имени участника размещения заказа действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника размещения заказа, заверенную печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписанную руководителем участника размещения заказа или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника размещения заказа, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица (в случае необходимости)
	

	6
	Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык, документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц)
	

	7
	Документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, в случае, если в документации об аукционе содержится указание на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, или копию такого поручения)
	

	8
	Копии учредительных документов участника размещения заказа (для юридических лиц)
	

	9
	Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника размещения заказа поставка товаров, являющихся предметом контракта, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;
	

	10
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участника аукциона 
	


Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) ____________________________/Ф.И.О./

                                                             






                      (подпись)

МП

Форма №2

На фирменном бланке

Дата, исх. номер

В орган, уполномоченный на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков

муниципального образования «Город Саратов»
ЗАЯВКА УЧАСТНИКА

На право заключения   с ___________________________________________________________________________________ 

(Наименование заказчика)

муниципального контракта на поставку товаров /выполнение работ /оказание услуг ______________________________.
(Предмет контракта)

1. Изучив документацию об аукционе на право заключения вышеуказанного контракта, _______________________________________________________________________________________________________/
(Фирменное наименование (наименование) участника размещения заказа – для юридического лица, индивидуального предпринимателя) 

________________________________________________________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество – для физического лица)

в лице, __________________________________________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в аукционе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. Сведения об участнике размещения заказа

	2.1. Для юридического лица:
	

	2.1.1. Сведения об  организационно-правовой форме
	

	2.1.2. Сведения о месте нахождения, почтовый адрес 
	

	2.1.3. Номер контактного телефона
	

	2.2. Для физического лица:
	

	2.2.1. Паспортные данные 
	

	2.2.2. Сведения о месте жительства 
	

	2.2.3. Номер контактного телефона
	


             2.1.Мы подтверждаем, что являемся субъектами малого предпринимательства и соответствуем требованиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ  «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

3. Мы согласны осуществить поставку товаров /выполнение работ /оказание услуг в соответствии с требованиями документации об аукционе и на условиях, которые мы представили в настоящей заявке.

Если в тексте заявки будет выявлено несоответствие между цифровым значением и прописью, то принимается к рассмотрению значение, указанное прописью.

4. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в технической части документации об аукционе влияющими на стоимость поставки товаров  /выполнения  работ /оказания услуг.

5. Заявка имеет следующие приложения, являющиеся неотъемлемой частью настоящей заявки:

Описание количественных характеристик услуг (Приложение № 1) на ________ стр.;
6. Если наши предложения, изложенные в настоящей заявке, будут приняты, мы берем на себя обязательство выполнить поставку товаров /выполнение работ /оказание услуг в соответствии с требованиями документации об аукционе и согласно нашим предложениям, представленным в заявке, которые мы просим включить в контракт.

7. Настоящей заявкой подтверждаем, что 

в отношении ____________________________________________________________________________________, 

(наименование участника размещения заказа – юридического лица)

не проводится процедура ликвидации,
отсутствует решение арбитражного суда 

о признании  _____________________________________________________________________________________________  

(наименование участника размещения заказа – юридического лица,  индивидуального предпринимателя)

банкротом и об открытии в отношении ______________________________________________________________________ 

(наименование участника размещения заказа – юридического лица,  индивидуального предпринимателя) 

конкурсного производства, 

деятельность _____________________________________________________________________________________________ 

(наименование участника размещения заказа – юридического лица,  индивидуального предпринимателя)
не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в аукционе, 

и, размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает 25 % (двадцать пять процентов) балансовой стоимости активов ________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование участника размещения заказа – юридического лица,  индивидуального предпринимателя)
по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

8. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право уполномоченного органа, не противоречащее требованию формировании равных для всех участников аукциона условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения, в том числе сведения о соисполнителях.
9. В случае если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства подписать контракт на поставку товаров /выполнение работ /оказание услуг в соответствии с требованиями документации об аукционе и условиями настоящей заявки, в срок  не ранее, чем через 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола аукциона (а в случае, если аукцион признан несостоявшимся – протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе) и не позднее 20 дней со дня проведения торгов.

10. В случае если наши предложения будут лучшими после предложений победителя аукциона, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения муниципального контракта, мы обязуемся подписать контракт на поставку товаров /выполнение работ /оказание услуг в соответствии с требованиями документации об аукционе и условиями нашего предложения, представленными в настоящей заявке.

11. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с уполномоченным органом, нами уполномочен __________________________________________ (Ф.И.О., должность, контактная информация уполномоченного лица).

Все сведения о проведении аукциона просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

12. В случае присуждения нам права заключить муниципальный контракт в период с даты получения протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и проекта муниципального контракта и до подписания официального муниципального контракта настоящая заявка будет носить характер предварительного заключенного нами и муниципальным заказчиком договора о заключении муниципального контракта на условиях, указанных в документации об аукционе и представленных нами  предложений в настоящей заявке.

13.Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ________________________________________________________________________________________________________

14. Мы ознакомлены с проектом Контракта и согласны заключить его на условиях, предусмотренных проектом контракта, путем включения в него условий, представленных нами в настоящей заявке.
15. Также сообщаем о себе следующие сведения (заполняется по желанию участника размещения заказа):

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) ____________________________/Ф.И.О./

                                                             






                      (подпись)

МП

Приложение № 1 к форме № 2

Описание количественных характеристик услуг
	Наименование услуги
	


	№ п/п
	Наименование видов услуг
	Единица измерения
	Количество

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) ____________________________/Ф.И.О./

                                                             






                      (подпись)

МП

Форма №3

«СВЕДЕНИЯ О ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИКАХ ПОСТАВЛЯЕМЫХ ТОВАРОВ (КАЧЕСТВО ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ, ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ)»

участника размещения заказа_____________ (наименование, Ф.И.О. участника размещения заказа) ________________
Исполняя наши обязательства и изучив документацию об аукционе на право заключения с _______________________________________________________________ муниципального контракта на поставку товаров 

(наименование заказчика)

/ выполнение работ /оказание услуг для муниципальных нужд, в том числе условия и порядок проведения настоящего аукциона, проект контракта на выполнение вышеуказанного заказа, мы

___________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование, Ф.И.О. участника размещения заказа)

в лице _____________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование должности руководителя участника размещения заказа – юридического лица, его Фамилия, Имя, Отчество (полностью))

уполномоченного в случае признания нас победителями аукциона, согласны подписать контракт и выполнить предусмотренные аукционом функции в соответствии с требованиями документации об аукционе и на условиях, указанных в нижеприведенной таблице:
	№ п/п
	Наименование услуги и ее видов

( заполняется заказчиком)
	Требуемое значение качества оказываемых услуг

( заполняется заказчиком)
	Данные участника размещения заказа

(участник размещения заказа указывает  сведения о качестве оказываемых услуг в соответствии с требуемым значением заказчика)
	Примечание

(заполняется участником размещения заказа при необходимости указать дополнительную информацию об услугах)

	1
	2
	3
	4
	5

	I.
	Информационная поддержка деятельности администрации муниципального образования «Город Саратов»
	Качество оказываемых услуг должно соответствовать заявкам заказчика, содержащим техническое задание, условиям муниципального контракта и действующим нормативным документам, утвержденным на данный вид услуг.

Подтверждением качества оказываемых исполнителем услуг является полное соответствие оказанных исполнителем услуг условиям муниципального контракта, заявкам заказчика, содержащим техническое задание, и отсутствие претензий со стороны заказчика.
	
	

	1.
	Изготовление и размещение серии информационных материалов в саратовских городских, областных, федеральных печатных СМИ


	Размещение информационных материалов в печатных СМИ формата А-3.

По каждому освещаемому мероприятию заказчик предоставляет исполнителю заявку, содержащую техническое задание, в соответствии с которой производится изготовление и размещение информационных материалов, телевизионных сюжетов.

Заявка, содержащая техническое задание, составляется в произвольной форме с указанием периодичности выходов, объема, даты и времени размещения каждого изготовленного и размещенного информационного материала, телевизионного сюжета и направляется исполнителю посредством любых средств связи (факс, телефонограмма, электронная почта и др.).

Размещение изготовленных информационных материалов в печатных СМИ и телесюжетов в телевизионном эфире осуществляется только после согласования их с заказчиком.

Изготовленные информационные материалы и телесюжеты размещаются в печатных СМИ и в телевизионном эфире соответственно в сроки и объеме в соответствии с заявкой заказчика, содержащей техническое задание, и условиями муниципального контракта.

Телевизионные сюжеты должны иметь длительность не менее 90 (девяносто) секунд каждый в новостных блоках городских, областных, федеральных электронных СМИ при условии выхода новостной программы не менее двух раз в день.

Требования к информационным материалам, телевизионным сюжетам, комментариям:

- информационные материалы, телесюжеты должны быть изготовлены в соответствии с техническим заданием, указанным в Заявке Заказчика;

- информационные материалы, телевизионные сюжеты должны информировать о деятельности администрации муниципального образования «Город Саратов» и ее структурных подразделений, о наиболее важных мероприятиях, направленных на улучшение условий жизни города Саратова;

- информационные материалы и комментарии, непосредственно размещенные на странице печатного СМИ до или после материала заказчика, не должны противоречить информационному материалу заказчика и не должны содержать критические комментарии деятельности администрации МО «Город Саратов», ее структурных подразделений;

 - телевизионные сюжеты и комментарии, выходящие в телеэфир новостной программы непосредственно до или после материала заказчика, не должны противоречить телевизионному сюжету заказчика и не должны содержать критические комментарии деятельности администрации МО «Город Саратов», ее структурных подразделений;

- качество бумаги печатного издания, в котором размещаются информационные материалы заказчика, должно соответствовать требованиям ТУ, плотность бумаги должна составлять не менее 45 г/м2.

- соответствие новостных программ, в которых размещаются телевизионные сюжеты заказчика, техническим стандартам, предъявляемым к эфирным телерадиопрограммам телерадиоканалов Российской Федерации, и требованиям, предусмотренным Приказом МПТР РФ от 12.07.2002 № 134.

Качество оказываемых услуг должно соответствовать заявкам заказчика, содержащим техническое задание, условиям муниципального контракта и действующим нормативным документам, утвержденным на данный вид услуг.

Подтверждением качества оказываемых исполнителем услуг является полное соответствие оказанных исполнителем услуг условиям муниципального контракта, заявкам заказчика, содержащим техническое задание, и отсутствие претензий со стороны заказчика.


	
	

	2.
	Изготовление и размещение телевизионных сюжетов в новостных блоках городских, областных, федеральных электронных СМИ
	
	
	


Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) ____________________________/Ф.И.О./  МП                                   





                                                                                                    (подпись)
Примечание: Столбцы 1,2, 3таблицы заполняются заказчиком. Столбец 4 таблицы, а в случае необходимости столбец  5 таблицы, заполняется участником размещения заказа.
Часть IV. Проект муниципального контракта.

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ

на оказание услуг для муниципальных нужд

№___________

г. Саратов                                                                                                  «____» __________2011 г.

Администрация муниципального образования «Город Саратов», именуемая в дальнейшем Заказчик, в лице ______________________________________________________________, действующего на основании ________________________________, с одной стороны, и ____________________________________________________________________, именуемый в дальнейшем Исполнитель, в лице _______________________________________, действующего на основании _____________________________________________, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, на основании результатов размещения муниципального заказа путем проведения открытого аукциона (протокол заседания единой постоянно действующей комиссии № __ от «__» _____________ 2011 г.), заключили настоящий Контракт о нижеследующем:
1. Предмет Контракта.

1.1. Исполнитель по заданию Заказчика обязуется оказать услуги по информационной поддержке деятельности администрации муниципального образования «Город Саратов», в соответствии с Калькуляцией (Приложение № 1), являющейся неотъемлемой частью настоящего Контракта, и сдать результат оказанных услуг Заказчику в соответствии с условиями настоящего Контракта.

1.2. Заказчик обязуется принять и оплатить результат оказанных Исполнителем услуг в соответствии с условиями настоящего Контракта.

2. Основные условия.

2.1. Исполнитель обязуется оказать Заказчику услуги по изготовлению и размещению серии информационных материалов не менее 25 полос формата А-3  в саратовских городских, областных, федеральных печатных СМИ, а также не менее 25 телесюжетов в новостных блоках городских, областных, федеральных электронных СМИ.
Исполнитель вправе привлекать к исполнению своих обязательств по настоящему Контракту других лиц. При этом Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком за ненадлежащее исполнение обязательств соисполнителями.

2.1.1. По каждому освещаемому мероприятию Заказчик предоставляет Исполнителю заявку, содержащую техническое задание, в соответствии с которой производится изготовление и размещение информационных материалов.

2.1.2. Заявка, содержащая техническое задание, составляется в произвольной форме с указанием периодичности выходов, объема, даты и времени размещения каждого изготовленного и размещенного информационного материала и направляется Исполнителю посредством любых средств связи (факс, телефонограмма, электронная почта и др.).

2.1.3. Размещение изготовленных информационных материалов в печатных СМИ и телевизионных сюжетов в телевизионном эфире осуществляется только после согласования его с Заказчиком.

2.1.4. Изготовленные информационные материалы и телесюжеты размещается в печатных СМИ и телевизионном эфире соответственно в сроки и объеме в соответствии с заявкой Заказчика, содержащей техническое задание, и условиями муниципального Контракта.

2.1.5. Телевизионные сюжеты должны иметь длительность не менее 90 (девяносто) секунд каждый в новостных блоках городских, областных, федеральных электронных СМИ при условии выхода новостной программы не менее двух раз в день.

2.1.6. Требования к информационным материалам, телевизионным сюжетам, комментариям:

- информационные материалы, телесюжеты должны быть изготовлены в соответствии с техническим заданием, указанным в Заявке Заказчика;

- информационные материалы, телевизионные сюжеты должны информировать о деятельности администрации муниципального образования «Город Саратов» и ее структурных подразделений, о наиболее важных мероприятиях, направленных на улучшение условий жизни города Саратова;

- информационные материалы и комментарии, непосредственно размещенные на странице печатного СМИ до или после материала заказчика, не должны противоречить информационному материалу заказчика и не должны содержать критические комментарии деятельности администрации МО «Город Саратов», ее структурных подразделений;

 - телевизионные сюжеты и комментарии, выходящие в телеэфир новостной программы непосредственно до или после материала заказчика, не должны противоречить телевизионному сюжету заказчика и не должны содержать критические комментарии деятельности администрации МО «Город Саратов», ее структурных подразделений;

- качество бумаги печатного издания, в котором размещаются информационные материалы заказчика, должно соответствовать требованиям ТУ, плотность бумаги должна составлять не менее 45 г/м2.

- соответствие новостных программ, в которых размещаются телевизионные сюжеты заказчика, техническим стандартам, предъявляемым к эфирным телерадиопрограммам телерадиоканалов Российской Федерации, и требованиям, предусмотренным Приказом МПТР РФ от 12.07.2002 № 134.

2.1.7. Печатное средство массовой информации, в котором размещены информационные материалы, доставляется Исполнителем Заказчику в одном экземпляре в течение двух дней со дня выхода  печатного средства массовой информации.

2.1.8. Заказчик вправе запросить у Исполнителя эфирную версию телевизионного сюжета, скопированную на электронный носитель.

2.2. Заказчик обязуется оплатить Исполнителю стоимость оказанных услуг в порядке, форме и размере установленном настоящим Контрактом.
2.3. Сроки оказания услуг: с момента заключения настоящего Контракта до 31 марта 2011 г. в соответствии с заявками Заказчика, содержащими техническое задание.
2.4. Место оказания услуг: г. Саратов.

2.5. Заказчик вправе проверять ход и качество оказываемых Исполнителем услуг в любое время, не вмешиваясь в его деятельность.

2.6. Приемка оказанных Исполнителем услуг осуществляется следующим образом:

2.6.1. Оказанные Исполнителем услуги должны полностью соответствовать требованиям, установленным настоящим Контрактом, в том числе заявкам Заказчика, содержащим техническое задание и действующим законодательством.
2.6.2. После размещения информационного материала на страницах печатного СМИ и телесюжетов в телевизионном эфире Заказчик вправе проверить соответствие каждого информационного материала и телесюжета требованиям, установленным настоящим Контрактом, в том числе заявкам Заказчика, содержащим техническое задание.

2.6.3. Исполнитель считается выполнившим свои обязательства по настоящему Контракту с момента качественного оказания услуг Заказчику в полном объеме согласно заявкам Заказчика, содержащим техническое задание.

2.7. Приемка оказанных Исполнителем услуг оформляется Актом сдачи-приемки оказанных услуг, путем его подписания Сторонами.

2.8. При завершении оказания услуг Исполнитель представляет Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг. Заказчик в течение 10 (десяти) дней со дня получения Акта сдачи-приемки оказанных услуг обязан его подписать либо предоставить мотивированный отказ от приемки услуг.

2.9. При приемке оказанных Исполнителем услуг Заказчик осуществляет проверку качества услуги на соответствие требованиям, установленным настоящим Контрактом и действующим законодательством.

2.10. Для проверки соответствия качества оказываемых услуг требованиям, установленным настоящим Контрактом, Заказчик вправе привлекать независимых экспертов.

2.11. В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки услуг, Стороны составляют двухсторонний акт с перечнем недостатков и сроком их исправления Исполнителем. Устранение недостатков производится Исполнителем за его счет.

2.12. Риск случайной гибели или случайного повреждения результата оказанных услуг до приемки ее Заказчиком несет Исполнитель.

2.13. Заказчик вправе отказаться от исполнения настоящего Контракта и потребовать возмещения убытков, если Исполнитель не приступает своевременно к исполнению настоящего Контракта, что влечет нарушение сроков, указанных в Контракте.

2.14. Исполнитель обязан письменно уведомить Заказчика о независящих от Исполнителя обстоятельствах, которые грозят качеству оказываемых услуг либо создают невозможность их исполнения в срок, установленный настоящим Контрактом.
3. Цена Контракта. Порядок расчетов.

3.1. Цена Контракта определяется в соответствии с Калькуляцией и составляет________ (________________________________) рублей, в том числе НДС __ %, что составляет __________(______________________________________) рублей.
Калькуляция считается согласованной с момента ее утверждения Заказчиком и является неотъемлемой частью настоящего Контракта.
3.2. Цена муниципального Контракта может быть снижена по соглашению Сторон без изменения предусмотренных Контрактом объема услуг и иных условий исполнения настоящего муниципального Контракта.

3.3. Цена настоящего Контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случая, установленного п. 3.2 настоящего Контракта.

Оплата оказанных Исполнителем услуг осуществляется по цене, установленной настоящим Контрактом.
В цену муниципального Контракта включены расходы на изготовление и размещение информационных материалов, транспортные расходы, расходы на эксплуатацию специализированного оборудования, гонорары работников, уплату налогов, сборов и других обязательных платежей, а также другие расходы, связанные с исполнением настоящего Контракта.

3.4. Расчеты между Сторонами производятся в безналичном порядке в форме платежного поручения. Оплата производится за счет средств бюджета муниципального образования «Город Саратов» при наличии денежных средств у Заказчика в пределах лимита бюджетных обязательств, выделенных на текущий год по соответствующей статье расхода, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

3.5. Оплата производится Заказчиком по факту оказанных Исполнителем услуг в течение 60 дней с момента подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг.

4. Качество услуг.

4.1. Исполнитель гарантирует качество оказываемых услуг в соответствии с заявками Заказчика, содержащими техническое задание, условиями настоящего Контракта и действующими нормативными документами, утвержденными на данный вид услуг.

4.2. Подтверждением качества оказываемых Исполнителем услуг является полное соответствие оказанных Исполнителем услуг условиям настоящего Контракта, заявкам Заказчика, содержащим техническое задание, и отсутствие претензий со стороны Заказчика.

4.3. Заказчик имеет право предъявить Исполнителю претензии по качеству услуг в течение 10 (десяти) дней с момента обнаружения Заказчиком недостатка оказанной Исполнителем услуги.

4.4. Исполнитель, при оказании Заказчику услуги ненадлежащего качества, обязан своими силами и за свой счет устранять недостатки в течение 2 (двух) дней с момента предъявления Заказчиком претензии Исполнителю.
Факт обнаружения недостатка услуги оформляется соответствующим актом с указанием эксплуатационных данных (способов, приемов, методов, режимов и т.п. проверок, испытаний).

5. Ответственность Сторон.

5.1. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных условиями настоящего Контракта, а также в случае их неисполнения или ненадлежащего исполнения, Исполнитель уплачивает неустойку в виде пени в размере 0,5 % от цены Контракта. Неустойка (пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим Контрактом срока исполнения обязательства до момента фактического исполнения обязательства.
В случае оказания услуг ненадлежащего качества Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 20 % от цены Контракта.

5.2. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.
5.3. Кроме санкций за неисполнение обязательств по Контракту Исполнитель возмещает Заказчику убытки, непокрытые неустойкой, включая упущенную выгоду.

5.4. В остальных случаях неисполнения либо ненадлежащего исполнения условий настоящего Контракта Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством РФ.

6. Порядок разрешения споров.

6.1. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением настоящего Контракта, его изменением, расторжением или признанием недействительным, Стороны будут стремиться решить путем переговоров, а достигнутые договоренности оформлять в виде дополнительных соглашений, протоколов или иных документов, подписанных Сторонами и скрепленных печатями.

6.2. Претензионный порядок рассмотрения между Сторонами обязателен. Претензия должна быть рассмотрена и по ней дан ответ в течение 15 дней с момента получения, за исключением пунктов 4.3, 4.4. настоящего Контракта.
6.3. В случае не достижения взаимного согласия, споры по настоящему Контракту передаются на разрешение Арбитражного суда Саратовской области.
7. Обстоятельства непреодолимой силы.

7.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Контракту, если оно явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств: стихийных природных явлений (землетрясений, наводнений и т.д.), действия объективных внешних факторов (военные действия, запретительные акты государственных органов и т.п.), на время действия этих обстоятельств, если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Контракта.

При указанных обстоятельствах настоящий Контракт, может быть, расторгнут письменным соглашением по инициативе любой из Сторон с обязательным предоставлением документа Торгово-промышленной палаты, подтверждающего факт обстоятельств непреодолимой силы.

8. Заключительные положения.

8.1. Настоящий Контракт вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Контракту, но не позднее 31 декабря 2011 г., или до его расторжения в порядке и на условиях предусмотренных настоящим Контрактом. Истечение срока действия Контракта не освобождает Стороны от ответственности за неисполнение обязательств по настоящему Контракту.

8.2. Все письменные документы (телекс, факс, телеграф) направленные и полученные Сторонами в процессе исполнения настоящего Контракта обладают юридической силой, с последующим предоставлением оригиналов и являются неотъемлемой частью настоящего Контракта.

8.3. Расторжение настоящего муниципального Контракта допускается исключительно по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

9. Особые условия.
9.1. Любая договоренность между Сторонами, влекущая за собой новые обстоятельства, не предусмотренные настоящим Контрактом, считается действительной, если она подтверждена Сторонами в письменной форме в виде дополнительного соглашения или протокола.

9.2. Стороны обязаны известить друг друга, если произошли изменения в юридических реквизитах в трехдневный срок с момента изменения.

9.3. Исполнитель обязуется не разглашать, не передавать и не делать каким-либо еще способом доступными третьим лицам сведения, содержащиеся в документах, имеющих отношение к взаимоотношениям Сторон в рамках настоящего Контракта, иначе как с письменного согласия Заказчика.

9.4. Взаимоотношения Сторон по оказанию услуг для муниципальных нужд в части не предусмотренной настоящим Контрактом регулируются действующим законодательством Российской Федерации.

9.5. Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон, и имеет приложение, являющееся неотъемлемой частью настоящего Контракта:
1. Калькуляция (Приложение № 1).

10. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон.

       Заказчик: ______________________________________

            ______________________________________

            ______________________________________

Исполнитель: ______________________________________

             ______________________________________

             ______________________________________

                         Заказчик                                                       Исполнитель

                  _______________                                             ______________

                              м.п.                                                                   м.п.
Приложение № 1

к муниципальному Контракту

от__________№____________

Калькуляция
на оказание услуг по информационной поддержке деятельности администрации муниципального образования «Город Саратов»
	Наименование видов услуг
	Характеристики видов 
услуг 
	Единица измерения 
	Цена за единицу измерения (руб.)
	Кол-во 
	Сумма
(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Изготовление и размещение серии информационных материалов в саратовских городских, областных, федеральных печатных СМИ


	По каждому освещаемому мероприятию заказчик предоставляет исполнителю заявку, содержащую техническое задание, в соответствии с которой производится изготовление и размещение информационных материалов, телевизионных сюжетов.

Заявка, содержащая техническое задание, составляется в произвольной форме с указанием периодичности выходов, объема, даты и времени размещения каждого изготовленного и размещенного информационного материала, телевизионного сюжета и направляется исполнителю посредством любых средств связи (факс, телефонограмма, электронная почта и др.).

Размещение изготовленных информационных материалов в печатных СМИ и телесюжетов в телевизионном эфире осуществляется только после согласования их с заказчиком.

Изготовленные информационные материалы и телесюжеты размещаются в печатных СМИ и в телевизионном эфире соответственно в сроки и объеме в соответствии с заявкой заказчика, содержащей техническое задание, и условиями муниципального контракта.

Телевизионные сюжеты должны иметь длительность не менее 90 (девяносто) секунд каждый в новостных блоках городских, областных, федеральных электронных СМИ при условии выхода новостной программы не менее двух раз в день.

Требования к информационным материалам, телевизионным сюжетам, комментариям:

- информационные материалы, телесюжеты должны быть изготовлены в соответствии с техническим заданием, указанным в Заявке Заказчика;

- информационные материалы, телевизионные сюжеты должны информировать о деятельности администрации муниципального образования «Город Саратов» и ее структурных подразделений, о наиболее важных мероприятиях, направленных на улучшение условий жизни города Саратова;

- информационные материалы и комментарии, непосредственно размещенные на странице печатного СМИ до или после материала заказчика, не должны противоречить информационному материалу заказчика и не должны содержать критические комментарии деятельности администрации МО «Город Саратов», ее структурных подразделений;

 - телевизионные сюжеты и комментарии, выходящие в телеэфир новостной программы непосредственно до или после материала заказчика, не должны противоречить телевизионному сюжету заказчика и не должны содержать критические комментарии деятельности администрации МО «Город Саратов», ее структурных подразделений;

- качество бумаги печатного издания, в котором размещаются информационные материалы заказчика, должно соответствовать требованиям ТУ, плотность бумаги должна составлять не менее 45 г/м2.

- соответствие новостных программ, в которых размещаются телевизионные сюжеты заказчика, техническим стандартам, предъявляемым к эфирным телерадиопрограммам телерадиоканалов Российской Федерации, и требованиям, предусмотренным Приказом МПТР РФ от 12.07.2002 № 134.

Качество оказываемых услуг должно соответствовать заявкам заказчика, содержащим техническое задание, условиям муниципального контракта и действующим нормативным документам, утвержденным на данный вид услуг.

Подтверждением качества оказываемых исполнителем услуг является полное соответствие оказанных исполнителем услуг условиям муниципального контракта, заявкам заказчика, содержащим техническое задание, и отсутствие претензий со стороны заказчика.
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Подписи Сторон:
             Заказчик                                                                                                Исполнитель
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