ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК

№ 868
I часть: Запрос котировок 

Дата: 3.08.2007 г.

	1.
	Наименование органа, уполномоченного на осуществление функций по размещению заказов, 

наименование заказчика.

Почтовый адрес.

Адрес электронной почты (при его наличии)
	Уполномоченный орган – администрация г. Саратова. 410031, г. Саратов, Первомайская, 78. 

Адрес электронной почты:

mupzakaz@admsaratov.ru
Заказчик –  МУК «Централизованная библиотечная система г. Саратова»

Место нахождения и почтовый адрес: 410005, г. Саратов, ул. Зарубина, 158/162;

Адрес электронной почты: libsys@lib.rennet.ru
Номер контактного телефона: 8(8452)26-40-49

Адрес официального сайта: http://library.rennet.ru 

	2.
	Источник финансирования заказа
	Бюджет города Саратова, статья 226 бюджетной классификации

	3.
	Форма котировочной заявки, в том числе подаваемой в форме электронного документа
	Котировочная заявка подается участником размещения заказа в письменной форме или в форме электронного документа. Форма заявки представлена в части III извещения о проведении запроса котировок 

	4.
	Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров
Наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг (должны быть указаны требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика)
	Оказание услуг по осуществлению контрольно-пропускного режима и 12 часовой охраны (сторожевой пост) Центральной городской библиотеки МУК «Централизованная библиотечная система г. Саратова». Режим охраны: ежедневно с 20.00 до 8.00; один пост, 122 календарных дня.

	5.
	Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг
	Центральная городская библиотека МУК «Централизованная библиотечная система г. Саратова»  г. Саратов, ул. Зарубина, д. 158/162.

	6.
	Сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг
	с 01 сентября 2007г.  по 31 декабря 2007г.

	7.
	Сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей
	В цену включены налоги,  сборы и другие  обязательные платежи, и другие расходы, связанные с исполнением муниципального контракта.



	8.
	Максимальная цена контракта (в рублях)
	47232 (сорок семь тысяч двести тридцать два) рубля 00 копеек, в том числе  НДС.

	9.
	Место подачи котировочных заявок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи котировочных заявок
	410031, г. Саратов, ул. Первомайская, 78 к. 330 Адрес электронной почты: mupzakaz@admsaratov.ru 

Заявки подаются с 06.08.2007 г. по 13.08.2007 г. ежедневно в рабочие дни с 9-00 до 13-00  и с 14-00 до 16-00 (время московское).

Окончание подачи заявок: 13.08.2007 г. в 

16-00 (время московское)

Тел. для справок:            74-86-78, 28-59-93

	10.
	Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Расчеты между сторонами муниципального контракта производятся в безналичном порядке в форме платежного поручения.

Оплата производится при наличии денежных средств у Заказчика в пределах лимита бюджетных обязательств, выделенных на текущий год по соответствующей статье расхода, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

Оплата производится Заказчиком по факту оказанных Исполнителем услуг ежемесячно до 20 числа месяца следующего за отчетным согласно выставленным Исполнителем счетам, после подписания сторонами муниципального контракта Акта сдачи-приемки оказанных услуг.

	11.
	Срок подписания победителем муниципального контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок 

(протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии и заказчиком, и, в день его подписания размещается уполномоченным органом на официальном сайте)
	Не ранее чем через 5 дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через 20 дней со дня подписания указанного протокола  


II часть. Проект муниципального контракта

Муниципальный контракт

на оказание услуг для муниципальных нужд

№ 

  г. Саратов                                                                                                      «     »                             2007г.

      
МУК «Централизованная библиотечная система г. Саратова», именуемое в дальнейшем «Заказчик» в лице директора Кононенко Ирины Михайловны, действующей на основании Устава, с одной стороны, и  _____________________________________ именуемое  в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____________________________________________________________________________, действующего на основании _________________, с другой стороны, вместе именуемые Стороны,  на основании результата размещения муниципального заказа путем проведения запроса котировок (протокол заседания единой постоянно действующей комиссии №______ от “__”________2007г.),  заключили настоящий Контракт о нижеследующем:

1. Предмет контракта.
1.1.
«Заказчик» передает, а «Исполнитель» принимает на себя обязательства по охране
Центральной городской библиотеки МУК «Централизованная библиотечная система г. Саратова» (в дальнейшем - «охраняемый объект»), находящийся по адресу г. Саратов, ул. Зарубина, д.158/162 в соответствии с «Инструкцией по охране объекта» (Приложение №1), являющейся неотъемлемой частью настоящего контракта. 

1.2. Вид охраны определяется Сторонами исходя из принципа надежности и экономичности. Пропускной и внутри объектный режим на охраняемом объекте устанавливается «Заказчиком», а осуществление этого режима производится «Исполнителем» в соответствии с условиями настоящего Контракта.
1.3. Сотрудники «Исполнителя» при осуществлении пропускного и внутри объектного режима и охраны руководствуются «Инструкцией по пропускному режиму» (Приложение № 2), являющейся неотъемлемой частью настоящего Контракта.
1.4. Заказчик обязуется принять и оплатить результат оказанных Исполнителем услуг в соответствии с условиями настоящего Контракта.

2. Основные условия

2.1. Техническое состояние принимаемых Исполнителем под охрану объектов, необходимые технические средства охраны, потребность в этих средствах, а также сроки их внедрения указываются в двухстороннем Акте обследования (Приложение № 3), являющемся неотъемлемой частью настоящего Контракта.
2.2. Требования к технической оснащенности охраняемого объекта, действиям работников сторожевой охраны, указанные в Инструкции по охране объекта (Приложение № 1), «Инструкция по пропускному режиму» (Приложение № 2) согласовываются Сторонами. Приложения № 1 и № 2 считаются согласованными Сторонами с момента утверждения их Заказчиком.
    2.3 «Исполнитель» обязан:

2.3.1.
Оказать «Заказчику» услуги, предусмотренные п. 1.1 лично, надлежащего качества в соответствии с условиями настоящего Контракта в следующие сроки:
Начало: 01 сентября 2007 года

Окончание: 31 декабря 2007 года

2.3.2.
Привлекать к охранным мероприятиям подготовленных сотрудников в количестве, указанном в «Инструкции по охране объекта» (Приложение № 1).

2.3.3.
Осуществлять на территории охраняемого объекта контрольно-пропускной режим,
контролировать ввоз и вывоз (внос и вынос) из охраняемых помещений и в охраняемые помещения  товарно-материальных ценностей.

2.3.4.
Обеспечить безопасность персонала охраняемого объекта и сохранность товарно-материальных ценностей и денежных сумм, хранящихся в принятых под охрану помещениях, и не допускать проникновения на охраняемый объект посторонних лиц иначе, как в порядке, предусмотренном «Инструкцией по пропускному режиму» (Приложением № 2).
2.3.5.
Обеспечить выполнение своими сотрудниками «Инструкции по охране  объекта» (Приложение № 1). Строго соблюдать «Инструкцию по пропускному режиму» (Приложение №2), время дежурства охранников.

2.3.6.
Не допускать фактов неявки сотрудников охраны на охраняемый объект или срыва графика  дежурств, выхода охранников на дежурство в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.

2.3.7.
Инструктировать сотрудников охраны на выполнение задач таким образом, чтобы их действия не препятствовали функционированию охраняемого объекта.

2.3.8. При обнаружении на охраняемом объекте пожара или при срабатывании средств пожарной сигнализации незамедлительно сообщить об этом в пожарную часть и принять меры к ликвидации пожара.
2.3.9. Информировать представителей «Заказчика» обо всех ставших известными «Исполнителю» фактах угрозы нормальному функционированию охраняемого объекта (противоправные действия, возгорания, затопления, разрушения и др.) и принимать надлежащие меры к их устранению и предотвращению возможного ущерба.
2.3.10. В ходе выполнения взятых обязательств по настоящему Контракту «Стороны» вправе изменить количество охранников и режим охраны, оформив это отдельным протоколом в качестве приложения к настоящему контракту, который становится его неотъемлемой частью.

2.4. «Заказчик» обязуется:

2.4.1. Оплатить Исполнителю стоимость оказанных услуг в порядке, форме и размере установленном настоящим Контрактом.
2.4.2. Оборудовать место сотруднику охраны на охраняемом объекте для надлежащего выполнения    условий настоящего Контракта.
2.4.3. Обеспечить сотрудникам «Исполнителя» доступ к средствам связи.
2.4.4. Обеспечить сотрудникам «Исполнителя» свободный доступ в места общего пользования.
2.4.5. Сообщать за 14 дней о проведении капитального ремонта помещений и переоборудования объектов, об изменении режима работы, профиля работ, появлении новых или изменении прежних мест хранения ценностей, а также о проведении мероприятий, вследствие которых может потребоваться изменение характера охраны, Дислокации постов (маршрутов).
2.4.6.
Назначить ответственного представителя из числа сотрудников «Заказчика» для
взаимодействия с «Исполнителем».
2.4.7. Немедленно сообщать «Исполнителю» о каждом случае нарушения его сотрудниками «Инструкции по охране объекта».

2.4.8.. Информировать «Исполнителя» о наличии особо значимых мест на охраняемом объекте и имущества, требующего повышенного внимания со стороны охраны, для учета и принятия, надлежащих мер по их сохранности.

2.4.9. Информировать «Исполнителя» обо всех, ставших известными фактах проявления повышенного интереса к охраняемому объекту со стороны посторонних лиц и о попытках внести дезорганизацию на объекте охраны.
2.4.10. Своевременно согласовывать с «Исполнителем» возможность (необходимость) изменения графика дежурств, не принимая односторонних решений по этому вопросу.
2.4.11. Своевременно сообщать «Исполнителю» об изменении пропускного режима.
2.4.12. В соответствии с условиями настоящего Контракта своевременно производить оплату услуг «Исполнителя».
2.4.13. При возникновении чрезвычайной ситуации (пожара, затопления, противоправного посягательства) на охраняемом объекте взаимодействовать с сотрудником охраны, строго выполняя его рекомендации.
2.4.14.
Соблюдать конфиденциальность в вопросах, отнесенных Сторонами к коммерческой тайне. Коммерческой тайной являются все сведения, полученные «Исполнителем» в ходе выполнения охранных услуг по настоящему Контракту.
2.4.15.
Осуществлять за свой счет ремонт помещений, оборудования и инвентаря,
предоставленного «Исполнителю», если их порча произошла не по вине «Исполнителя».

2.5. «Исполнитель вправе при неоплате Заказчиком услуг сроком более двух месяцев в одностороннем порядке приостановить оказание услуг по охране объекта «Заказчика», до полного погашения задолженности, предупредив об этом «Заказчика» не менее чем за 10 дней.

2.6. Место оказания услуг: Центральная городская библиотека МУК «Централизованная библиотечная система г. Саратова»  г. Саратов, ул. Зарубина, д. 158/162.

2.7. Исполнитель обязан предъявить Заказчику следующие документы на право Исполнителя оказывать, предусмотренные настоящим контрактом услуги: лицензия.
2.8.Заказчик вправе проверять ход и качество оказываемых Исполнителем услуг в любое время, не вмешиваясь в его деятельность, для этих целей Заказчиком, может быть, привлечена организация, имеющая соответствующую лицензию.

2.9.Приемка оказанных Исполнителем услуг оформляется Актом сдачи-приемки оказанных услуг, путем его подписания Сторонами настоящего муниципального контракта.

2.10. При завершении оказания услуг Исполнитель представляет Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг. Заказчик в течение 5 дней со дня получения Акта сдачи-приемки оказанных услуг обязан его подписать либо предоставить мотивированный отказ от приемки услуг.

2.11. При приемке оказанных Исполнителем услуг Заказчик осуществляет проверку качества услуги на соответствие требованиям, установленным настоящим контрактом и действующим законодательством.

2.12. Исполнитель считается выполнившим свои обязательства по настоящему контракту с момента качественного оказания услуг в полном объеме Заказчику.

2.13.В случае мотивированного отказа Заказчика от приемки услуг, Стороны составляют двухсторонний акт с перечнем недостатков и сроком их исправления Исполнителем. Устранение недостатков производится Исполнителем за его счет.

2.14.Заказчик вправе отказаться от исполнения настоящего контракта и потребовать возмещения убытков, если Исполнитель не приступает своевременно к исполнению настоящего Контракта, что влечет нарушение сроков, указанных в Контракте.

2.15. Исполнитель обязан письменно уведомить Заказчика о независящих от Исполнителя обстоятельствах, которые грозят качеству оказываемых услуг либо создают невозможность их исполнения и завершения в срок, установленный настоящим контрактом. 

2.16. Заказчик имеет право предъявить Исполнителю претензии  по качеству услуг. Претензия представляется Исполнителю в течение 10 дней с момента обнаружения Заказчиком оказания услуги ненадлежащего качества.

3. Цена Контракта

3.1.Цена Контракта определяется в соответствии с Расчетом стоимости оплаты оказанных услуг (Приложение № 4), являющимся неотъемлемой частью настоящего контракта, и составляет________ (_________________________________________________) рублей, в том числе НДС 18%  ___________(___________________________ ) рублей.

Расчет стоимости оплаты оказанных услуг представляется Исполнителем и считается согласованным с момента его утверждения Заказчиком.
3.2. Цена настоящего контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения.

Оплата оказанных Исполнителем услуг осуществляется по цене, установленной настоящим контрактом.


В цену включены налоги, сборы и другие   расходы, связанные с исполнением муниципального контракта 

3.3 Расчеты между сторонами настоящего контракта производятся в безналичном порядке в форме платежного поручения. Оплата производится за счет средств бюджета города  при наличии денежных средств у «Заказчика» в пределах лимита бюджетных обязательств, выделенных на текущий год по соответствующей статье расхода, путем перечисления денежных средств на расчетный счет «Исполнителя».

3.4 Оплата производится Заказчиком по факту оказанных Исполнителем услуг ежемесячно до 20 числа месяца следующего за отчетным согласно выставленным Исполнителем счетам.
4. Ответственность Сторон
 4.1. «Исполнитель» несет материальную ответственность за ущерб:

4.1.1. причиненный кражами, совершенными посредством взлома на охраняемом Объекте помещений, замков, запоров, иными способами в результате надлежащего обеспечения охраны или вследствие невыполнения «Исполнителем» установленного режима охраны;
4.1.2. нанесенный уничтожением или повреждением имущества (в том числе путем поджога) посторонними лицами, проникшими на охраняемые объекты в результате ненадлежащего выполнения «Исполнителем» принятых по Контракту обстоятельств;
4.1.3. причиненный пожарами или в силу других причин по вине сотрудников «Исполнителя».
4.2. Факты кражи, грабежа, разбоя, а также факты уничтожения или повреждения имущества посторонними лицами, проникшими на охраняемые объекты, либо вследствие пожара или в силу других причин по вине «Исполнителя» устанавливаются судом.

4.3. В случае просрочки исполнения «Исполнителем» обязательств, предусмотренных условиями настоящего Контракта, а также в случае их  неисполнения или ненадлежащего исполнения, «Исполнитель»  обязан уплатить «Заказчику» неустойку в виде пени из расчета 0,1 % от цены настоящего Контракта, а также возместить «Заказчику» понесенные в связи с этим убытки. Неустойка (пени) начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного настоящим Контрактом срока исполнения обязательства до момента фактического исполнения обязательства.

 4.4. «Исполнитель» освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине заказчика.
4.5. Кроме санкций за неисполнение обязательств по Контракту «Исполнитель» возмещает «Заказчику» убытки, непокрытые неустойкой, включая упущенную выгоду.
4.6.
«Исполнитель» не несет ответственность:

4.6.1. за имущественный ущерб, причиненный лицами, попавшими на охраняемый объект в порядке, предусмотренном «Инструкция по охране объекта» (Приложение №1).
4.6.2. за имущественный ущерб, причиненный действиями непреодолимой силы.
4.7. За кражу денежных средств, оставленных в охраняемых помещениях сверх сумм, которые «Заказчик» вправе был оставить на объекте, а также в случае, когда денежные средства и ценности хранились не в сейфе или металлическом шкафу, прикрепленных к полу.
4.8. В остальных случаях неисполнения либо ненадлежащего исполнения условий настоящего Контракта «Стороны» несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством РФ.

5.   Форс-мажор
5.1. «Стороны» освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение принятых на себя по настоящему Контракту обязательств, если такое неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, а именно: стихийных бедствий, эпидемий, взрывов, пожаров и иных чрезвычайных обстоятельств, если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Контракта. При этом срок исполнения обязательств по настоящему Контракту отодвигается соразмерно времени, в течение которого действовали такие обстоятельства. Если эти обстоятельства будут действовать более одного месяца, то любая из Сторон вправе расторгнуть настоящий Контракт в одностороннем порядке. В этом случае ни одна из Сторон не будет иметь права на возмещение убытков.

6. Порядок разрешения споров.

6.1. Все споры и разногласия, возникшие в связи с исполнением настоящего Контракта, его изменением, расторжением или признанием недействительным, Стороны будут стремиться решить путем переговоров, а достигнутые договоренности оформлять в виде дополнительных соглашений, протоколов или иных документов, подписанных Сторонами и скрепленных печатями.

6.2. Претензионный порядок рассмотрения между Сторонами обязателен. Претензия должна быть рассмотрена и по ней дан ответ в течение 15 дней с момента получения.

6.3. В случае не достижения взаимного согласия, споры по настоящему Контракту передаются на разрешение Арбитражного суда Саратовской области. 

7.   Заключительные положения.
7.1.Настоящий Контракт вступает в силу с момента его подписания «Сторонами» и действует до полного исполнения «Сторонами» своих обязательств по настоящему Контракту, по «31» декабря 2007 г., или до его расторжения в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Контрактом. Истечение срока действия Контракта не освобождает «Стороны» от ответственности за неисполнение обязательств по настоящему Контракту.
7.2. Все письменные документы (телекс, факс, телеграф) направленные и полученные «Сторонами» в процессе исполнения настоящего Контракта обладают юридической силой, с последующим предоставлением оригиналов и являются неотъемлемой частью настоящего Контракта.
7.3. Расторжение настоящего муниципального контракта допускается по соглашению Сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

8. Особые условия.

8.1.
Если любой из пунктов Контракта, или его часть окажется недействительным вследствие какого-
либо закона, она будет считаться отсутствующим в Контракте, при этом сам Контракт остается в
силе.

8.2.
Любая договоренность между «Сторонами», влекущая за собой новые обстоятельства, не
предусмотренные настоящим Контрактом, считается действительной, если она подтверждена
«Сторонами» в письменной форме в виде дополнительного соглашения или протокола.
8.3.
«Исполнитель» обязуется не разглашать, не передавать и не делать каким-либо еще способом
доступными третьими лицами  сведения,  содержащиеся  в документах,  имеющих отношение к
взаимоотношениям «Сторон» в рамках настоящего Контракта, иначе как с письменного согласия Заказчика.

8.4.
Во   всем   остальном,   что   не   предусмотрено   настоящим   Контрактом,   «Стороны»   будут
руководствоваться действующим законодательством РФ, Саратовской области и г. Саратова.

8.5.
Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из «Сторон» и имеет Приложения, являющиеся неотъемлемой частью настоящего контракта:
Приложение №1 Инструкции по охране объекта

Приложение №2 Инструкция по пропускному режиму

Приложение №3 Акт обследования
Приложение №4 Расчет стоимости оплаты оказанных услуг
9. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон:
Заказчик:
МУК «Централизованная библиотечная система г.Саратова»

410005, г.Саратов, ул.Зарубина, д.158/162

ИНН 6452066135, КПП 645201001

УФК по Саратовской обл. (Комитет по финансам 02056030010-МУК «Централизованная

библиотечная система г.Саратова»-л/с 001040011

Р/с 40204810800000000016 ГРКЦ ГУ Банка России по Саратовской обл., г.Саратов

БИК 046311001

Исполнитель:
________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

Заказчик
Директор МУК "ЦБС г.Саратова»

/И. М.Кононенко/
м.п.


Исполнитель
____________________/____________/
м.п.

приложение № 1


                                   





   к Муниципальному контракту №  

        от _______________ 2007г.  

ИНСТРУКЦИЯ ПО ОХРАНЕ ОБЪЕКТА

Объект охраны: Центральная городская библиотека 

МУК «Централизованная библиотечная система г.Саратова»

г. Саратов, ул. Зарубина, д. 158/162
1 Общие положения:
1.1 Настоящая инструкция устанавливает единый комплекс организационно-правовых мер, определяющих систему охраны объекта, порядок допуска на охраняемую территорию, направленных на сохранность имущества на объекте Центральная городская библиотека МУК «Централизованная библиотечная система г. Саратова»: г. Саратов, ул. Зарубина, д. 158/162 (далее - Библиотека).
1.2 Охрана объекта состоит из одного поста.
1.3 В своей деятельности сотрудники охраны руководствуются:
· Законодательством РФ и Саратовской области;

· приказами и распоряжениями руководства «Исполнителя»; 
· настоящей инструкцией по охране объекта.

1.4 Режим охраны объекта: с 20.00 до 8.00, ежедневно.
1.5 Основными задачами охраны являются:
-
сохранность имущества, находящегося под охраной;
-
обеспечение мероприятий по соблюдению общественного порядка на охраняемой
территории;
· осуществление пропускного режима;

· контроль обеспечения противопожарной безопасности на охраняемой территории;

2. Обязанности:
2.1
Сотрудники охраны прибывают на объект охраны в 19.45 в соответствии с
утвержденным графиком дежурств.
2.2
Сотрудники охраны должны твердо знать и неукоснительно выполнять
возложенные на них обязанности. Оберегать интересы охраняемого объекта, обеспечивать
сохранность материальных средств, заботиться об ее престиже, обеспечить безопасность
сотрудников во время работы, знать в лицо руководителей охраняемого объекта и
поддерживать с ними ровные деловые отношения.
2.3
 При приеме дежурства на объекте сотрудники охраны обязаны:
· принять служебную документацию;

· принять ключи от охраняемых помещений, сверив их количество с журналом учета и выдачи ключей должностным лицам «Заказчика»;

· проверить работоспособность КТС с отметкой в специальном журнале (при наличии КТС на посту);

-
уточнить о наличии указаний и распоряжений руководства «Исполнителя» и
руководства Заказчика, касающихся непосредственно исполнения служебных обязанностей
сменой охраны;
· принять, находящиеся под охраной материальные ценности, проверить наличие и целостность замков, печатей, слепков;

· уточнить, кто из должностных лиц Библиотеки находится на объекте охраны;

· произвести соответствующую запись в книге приема-сдачи дежурства и доложить начальнику охраны объекта о наличии (отсутствии) замечаний по приему дежурства на данном объекте;

В ночное время сотрудники охраны обязаны:
-
не допускать на охраняемую территорию посторонних лиц;
· производить обход охраняемой территории на предмет обнаружения признаков проникновения на территорию, возгорания на объекте охраны, нарушений в периметре охраны с периодичностью не менее 2-х раз в час;

· немедленно сообщать представителю «Заказчика» и начальнику охраны объекта по телефону или лично об авариях, происшествиях на объекте;

· производить немедленный доклад начальнику охраны объекта по телефону или лично обо всех нарушениях в режиме охраны объекта.

По окончании дежурства сотрудники охраны обязаны:
· составить рапорт на имя руководителя «Исполнителя» о сдаче дежурства, согласно образцу.

· представитель «Заказчика» при наличии (отсутствии) претензий, замечаний делает соответствующую запись в журнале приема-сдачи после рапорта;

-
при наличии замечаний со стороны «Заказчика» сотрудник охраны немедленно
докладывает начальнику охраны объекта и оперативному дежурному (начальнику службы) и
не покидает пост до получения указаний руководства «Исполнителя».
3. Порядок допуска на объект сотрудников «Заказчика» и посетителей:
3.1 Допуск сотрудников «Заказчика» осуществляется по спискам. Сдачу помещений под охрану должны осуществлять уполномоченные на то представители «Заказчика».
3.2 Допуск посетителей (прием посетителей) на указанный объект осуществляется в период рабочего времени в соответствии с утвержденным режимом работы Библиотеки.
3.3 Допуск посетителей в нерабочие время Библиотеки категорически запрещен.
3.4
Допуск посторонних лиц в служебные помещения Библиотеки категорически
запрещен.
4. Порядок выноса имущества с охраняемого объекта:
4.1 Сотруднику охраны запрещается кому-либо передавать ключи от охраняемых помещений и разрешать вынос оборудования, мебели, оргтехники, расходных материалов и других материальных ценностей с объекта без разрешения «Заказчика», с указанием вида и количества материальных ценностей и ответственного лица.
5. Сотрудникам охраны запрещается:
5.1
Спать, читать, смотреть телевизор, курить в помещении Библиотеки или иным
образом отвлекаться от несения дежурства.
5.2 Вступать в спор с представителем «Заказчика».
5.3 Вести не служебные разговоры по телефону.
5.4 Поручать охрану другим лицам.
5.5 Осуществлять мероприятия не связанные с охраной данного объекта.
5.6 Нарушать установленный график дежурства.
5.7 Отлучаться с охраняемого объекта без разрешения руководства  «Исполнителя».
5.8 Употреблять во время несения дежурства напитки, содержащие алкоголь.
5.9 Допускать нахождение посторонних лиц на территории объекта.
5.10
Производить смену без отметки «Заказчика» в журнале приема-сдачи дежурства о
наличии или отсутствии замечаний за сутки.
6. Ответственность:
Сотрудники охраны несут полную материальную и дисциплинарную ответственность за:
6.1 Утрату охраняемого имущества;
6.2 Нарушение установленной формы одежды;
6.3 Несвоевременное и некачественное исполнение служебных обязанностей;
6.4 Использование служебного положения в корыстных целях;
6.5 Нарушение требований должностной инструкции;
6.6 Нарушение правил пожарной безопасности;
7. Нормы и критерии деятельности:
7.1 Отсутствие замечаний со стороны руководства «Заказчика»;
7.2 Отсутствие замечаний со стороны руководства «Исполнителя»;
7.3 Разумная инициатива при выполнении функциональных обязанностей;
7.4 Добросовестное отношение к службе.
8. При не возможности выхода на дежурство по болезни или другим уважительным причинам сотрудник охраны обязан заранее (но не менее, чем за 24 часа до заступления) предупредить Начальника охраны объекта (старшего смены) или лично. Если сотрудник заранее не уведомил о невозможности выхода, он обязан прибыть к установленному времени на охраняемый объект, дождаться смены, передать пост сотруднику его замещающему, сделать отметку в журнале «Приема-сдачи дежурств» и только после этого покинуть пост. После этого служебные обязанности осуществляет сотрудник предприятия, назначаемый в порядке, предусмотренным внутренним распоряжением руководства «Исполнителя».
Заказчик








Исполнитель

Директор МУК «ЦБС г.Саратова»







__________________/ И.М.Кононенко/

                  ____________ /_____________ /

приложение № 2


                                   





   к Муниципальному контракту №  

        от _______________ 2007г.                                                                           

ИНСТРУКЦИЯ

ПО ПРОПУСКНОМУ РЕЖИМУ

Охранник помещения Центральной городской библиотеки МУК «Централизованная библиотечная система города Саратова» отвечает за осуществление внутри объектового режима на объекте. 

При несении службы он обязан осуществлять допуск граждан в здание:

 
 -  в вечернее или не рабочее время, выходные и праздничные дни посещение ЦГБ МУК «Централизованная библиотечная система г. Саратова» осуществляется по предварительным письменным заявкам руководителей структурных подразделений;

 
  - ключи от служебных помещений выдаются и принимаются на хранение сотрудником охраны под роспись в журнале выдачи ключей, при обязательном опечатывании помещений;

  
-разрешить пропуск и выдачу ключей от помещений в выходные и праздничные дни уборщицам с обязательной записью в журнале выдачи ключей и отметкой о времени нахождения в журнале посещений.

Заказчик








Исполнитель

Директор МУК «ЦБС г.Саратова»







__________________/ И.М.Кононенко/

                  ____________ /_____________ /

III часть.

форма котировочной  заявки (заполняется участником размещения заказа)

КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

Дата: «___» _____________ 2007 г.

В орган, уполномоченный на осуществление функций по  размещению заказов для муниципальных  заказчиков города

Уважаемые господа!

Изучив извещение о запросе котировок № 868, в том числе проект муниципального контракта, мы, нижеподписавшиеся, предлагаем осуществить поставку, выполнение, оказание _____________________________________________________________________________

(наименование товара, работ, услуг)

для _____________________________________________________________________________

(наименование заказчика)

Мы _________________________________________________________________,

(наименование участника размещения заказа)

в лице, _____________________________________________________________________________,

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

принимаем на себя обязательство, в случае победы нашей заявки в запросе котировок, заключить и исполнить муниципальный контракт со следующими обязательными условиями, которые мы представили в настоящей заявке:

	1.
	Наименование (для юридического лица)

Фамилия, имя, отчество (для физического лица)
	_________________

	2
	Место нахождения (для юридического лица)

Место жительства (для физического лица)
	_________________

_________________

Контактный телефон:

	3
	Банковские реквизиты участника размещения заказа 
	__________________

	4.
	Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров
Наименование и объем выполняемых работ, оказываемых услуг
	Осуществление контрольно-пропускного режима и 12 часовой охраны  (сторожевой пост)  помещения Центральной городской библиотеки  МУК «Централизованная библиотечная система г.Саратова». Режим охраны: с 20.00 до 8.00;  1 пост, 122 календарных дня.

	5.
	Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг
	Центральная городская библиотека МУК «Централизованная библиотечная система г. Саратова»  г. Саратов, ул. Зарубина, д. 158/162.

	6.
	Сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг
	с 01 сентября 2007г.  по 31 декабря 2007г.

	7
	Цена товаров, работ, услуг (в рублях) с указанием сведений о включенных (невключенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей

(цена указывается цифрами и прописью)
	_________________ рублей ______ копеек (__________________________________ рублей ________копеек)

В цену услуги включены расходы:  налоги,  сборы и другие расходы, связанные с исполнением муниципального контракта.



	8.
	Сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Расчеты между сторонами муниципального контракта производятся в безналичном порядке в форме платежного поручения.

Оплата производится при наличии денежных средств у Заказчика в пределах лимита бюджетных обязательств, выделенных на текущий год по соответствующей статье расхода, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

      Оплата производится Заказчиком по факту оказанных Исполнителем услуг ежемесячно до 20 числа месяца следующего за отчетным согласно выставленным Исполнителем счетам, после подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг.

	9.
	Срок подписания победителем в проведении запроса котировок и передачи муниципального контракта заказчику со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок 

(протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии и заказчиком, и, в день его подписания размещается уполномоченным органом на официальном сайте)
	Не ранее чем через 5 дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через 20 дней со дня подписания указанного протокола 


Подпись, фамилия, имя, отчество, должность

Печать участника размещения заказа.

Примечание:* 

1. Участник размещения заказа указывает:


наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество физического лица;


место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица);


контактный телефон


банковские реквизиты;


цену контракта;


дата, подпись, печать 
2. Все данные, указанные в таблице (III часть – «Котировочная заявка») должны обязательно быть идентичными данным, указанным заказчиком в аналогичных разделах  I части - «Запрос котировок». Участник размещения заказа не вправе вносить какие-либо изменения в таблицу и форму котировочной заявки, за исключением случаев предложения эквивалента товара (в этом случае участник размещения заказа должен указать наименование предлагаемого эквивалента).

3. Все документы, представленные участниками размещения заказа, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны физическими лицами собственноручно. Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа – юридического лица и собственноручно заверены участником размещения заказа – физического лица, в том числе на прошивке. 

В случае если документ состоит из одного листа, но информация содержится на двух страницах, то верность копии такого документа подтверждается печатью и подписью (для юридического лица) и подписью (для физического лица) на каждой стороне такого документа.

4. Предложение о цене контракта, не должно превышать максимальную цену, указанную в части I извещения о проведении запроса котировок

5. Если в котировочной заявке имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью. 
6. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

7. В случае, если победитель в проведении запроса котировок в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не представил заказчику подписанный контракт, такой победитель признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

8. Муниципальный контракт заключается на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок, по цене, предложенной в котировочной заявке победителя в проведении запроса котировок или в котировочной заявке участника размещения заказа, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения контракта.

PAGE  
15

