ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК 

1. Запрос котировок проводится: Уполномоченным органом 

Уполномоченный орган: комитет по экономике администрации г. Саратова 

Место нахождения: г. Саратов, ул. Первомайская, 78
Почтовый адрес: 410031, г. Саратов, ул. Первомайская, 78

Адрес электронной почты: invest@admsaratov.ru
Муниципальный заказчик: Администрация г.Саратова 

Место нахождение: 410031, г.Саратов ул.Первомайская, 78 

Почтовый адрес: 410031, г.Саратов ул.Первомайская, 78

2.Источник финансирования заказа: бюджет города.

3.Наименование и характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг:

Услуги по обеспечению деятельности отдела АСУ и связи, копировально-множительного бюро:
1. Обслуживание множительной техники и копирование материалов для структурных подразделений администрации города.

2. Работы по подготовке служебной корреспонденции структурных подразделений администрации города к отправке, доставке ее в территориальные структурные подразделения администрации города, предприятия, организации и учреждения по составленному реестру, а так же доставке служебных документов из структурных подразделений в администрацию города.

4. Развитие и эксплуатация корпоративной информационной сети администрации города и ее структурных подразделений.

5. Работа с компаниями обеспечивающими средства мобильной и проводной связи, доступ к интернет.

7. Техническое сопровождение мероприятий в зале заседаний администрации города.

8.  Ведение  внутренней  базы  данных  нормативных документов администрации города.

9. Наличие квалифицированных специалистов:

- оператор копировально-множительного бюро - 2 единицы (посменно)

- специалист отдела АСУ и связи - 4 единицы.

- курьер-экспедитор - 1 единица.

Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг:
1. Ежедневное обслуживание оргтехники (193шт), заправка картриджей, мелкий ремонт.

2. Работа с сотовыми компаниями по обслуживанию и обеспечению администрации города сотовой связью (20часов ежемесячно).

Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг: 
г. Саратов, ул. Первомайская, д. 78 Администрация города Саратова

Сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг: с момента подписания контракта 50 календарных дней 2006г
Сведения о включенных (невключенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей: в цену услуги включены расходы по обеспечению деятельности отдела АСУ и множительной техники, налоги, сборы и другие обязательные платежи.

Максимальная цена контракта: 250 000 рублей

Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг: 

Ежемесячно, до 10 числа месяца, следующего за расчетным по выставленным платежным документам.
Срок подписания победителем в проведении запроса котировок муниципального контракта со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок: 4 дня.

4. Место подачи котировочных заявок, срок их подачи, дата и время окончания срока подачи котировочных заявок. 

Прием котировочных заявок осуществляется по адресу 410031, г. Саратов, ул. Первомайская, 78 , комната 204/8, в рабочие дни с 9-00 часов до 18-00 часов до даты окончания срока подачи заявок.

Дата окончания срока подачи котировочных заявок: до 17-00 часов «29» июня 2006г.

Котировочная заявка может быть подана по почте. 

Котировочные заявки, поданные позднее установленного срока не рассматриваются и в день их поступления возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки.  

Любой участник размещения заказа вправе подать только одну котировочную заявку, внесение изменений в которую не допускается. 

5. Форма котировочной заявки. 

Котировочная заявка должна быть составлена в письменной форме и заверена подписью уполномоченного представителя участника размещения заказа/участником размещения заказа (для физических лиц) и печатью (для юридических лиц).  В случае если котировочная заявка насчитывает более одного листа, все листы должны быть пронумерованы, скреплены печатью участника размещения заказа на прошивке (для юридических лиц) и заверены подписью уполномоченного лица участника размещения заказа. 

Условия исполнения муниципального контракта, указанные в котировочной заявке, должны соответствовать условиям исполнения контракта, предусмотренным запросом котировок. 

Котировочная заявка должна быть составлена в следующей форме: 


КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА

Изучив извещение о проведении запроса котировок/запрос котировок, мы,   (сведения об участнике размещения заказа: наименование, (для юридического лица), Ф.И.О. (для физического лица); место нахождения (для юридического лица), место жительства (для физического лица); банковские реквизиты), 
готовы осуществить поставку следующего товара/выполнение указанных ниже работ/оказание указанных ниже услуг, в следующем порядке а именно: 

1. Наименование и краткие характеристики поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг. 

2. Количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг.

3. Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг.

4. Сроки поставок товара, выполнения работ, оказания услуг;

5. Цена товаров, работ, услуг с указанием сведений о включенных (невключенных) в нее расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.

6. Сроки и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг. 

Подпись уполномоченного лица                                                              __________

М.П.

____________________________________________________________________

Дополнительную информацию можно получить по адресу ____________________в рабочие дни с «____» до «_____» часов по московскому времени. 

Контактное лицо:  Ф.И.О__________________; номер контактного телефона _____________; адрес электронной почты _________________. 

