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12 сентября 2019 года № 1889
О внесении изменений в постановление администрации муниципального
образования «Город Саратов» от 7 июня 2010 года № 1463 «Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение»
В соответствии с федеральными законами от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29 мая 2019 г. № 116-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации», постановлением администрации муниципального образования «Город Саратов» от 12 ноября 2010 года № 2750 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством
постановляю:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования «Город Саратов» от 7 июня 2010 года № 1463 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение          и нежилого помещения в жилое помещение» следующие изменения:

1.1. Пункт 1.2 приложения к постановлению дополнить абзацем следующего содержания: 
«От имени заявителя может выступать многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее -многофункциональный центр) при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос)».
1.2. Пункт 2.6 приложения к постановлению изложить в новой редакции:

«2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о переводе помещения, составленное по форме согласно приложению № 1 к регламенту, при направлении заявления по почте подпись заявителя на заявлении должна быть нотариально удостоверена;

- документ, удостоверяющий личность;

- доверенность на право представлять интересы собственника соответствующего помещения, оформленная в установленном порядке            (в случае, если с заявлением обращается уполномоченное собственником помещения лицо);

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- план переводимого помещения с техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

- протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

- согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

- копии учредительных документов юридического лица (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально), решение о переводе уполномоченного органа юридического лица (в случае, если собственником переводимого помещения является юридическое лицо);

- документ, подтверждающий наличие согласия, предусмотренного частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ;
- заверенная многофункциональным центром копия комплексного запроса в случае обращения заявителя в многофункциональный центр с комплексным запросом».

1.3. Пункт 2.7 приложения к постановлению дополнить абзацем следующего содержания:
«Заверенную копию комплексного запроса представляет многофункциональный центр».

1.4. В пункте 2.9 приложения к постановлению дефис 4 изложить в новой редакции:

«- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства».

1.5. Пункт 2.12.6 приложения к постановлению изложить в новой редакции:

«2.12.6. На стенде у кабинета, в котором предоставляется муниципальная услуга, размещается информация о предоставлении муниципальной услуги, образцы документов, перечень документов для предоставления муниципальной услуги, перечень многофункциональных центров (с указанием контактной информации), через которые может быть подано заявление, а также комплексный запрос».
1.6. В пункте 3.3.2 приложения к постановлению дефис 1 изложить в новой редакции:

«- в случае непредставления заявителем самостоятельно документов, предусмотренных дефисами 4, 5, 6 пункта 2.6 регламента, подготавливает межведомственный запрос (с учетом положений пункта 2.7 регламента).         В случае обращения через Единый портал и непредставления оригиналов документов, предусмотренных дефисами 2, 3, 7, 8, 9, 10, 11 пункта 2.6 регламента, заявитель уведомляется о необходимости представления данных документов в течение трех рабочих дней».

1.7. Приложение к постановлению дополнить пунктом 3.5.5 следующего содержания:
«3.5.5. В случае обнаружения заявителем в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, опечаток и ошибок специалист устраняет допущенные опечатки и ошибки в течение пяти дней со дня обращения заявителя».
1.8. В пункте 5.1 приложения к постановлению дефис 1 изложить                    в новой редакции: 

«- нарушение срока регистрации заявления о переводе помещения,                  в том числе комплексного запроса».

1.9. Приложение № 1 к регламенту изложить в новой редакции (приложение).
2. Комитету по общественным отношениям, анализу и информации администрации муниципального образования «Город Саратов» опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить       на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Саратов».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить        на заместителя главы администрации муниципального образования «Город Саратов» по градостроительству и архитектуре.
Глава муниципального образования 
«Город Саратов»                                                                                     М.А. Исаев
Приложение 
к постановлению администрации
муниципального образования
«Город Саратов»

от 12 сентября 2019 года № 1889
Приложение № 1 к регламенту 

Форма заявления

В комитет по управлению

имуществом города Саратова

Заявление
о переводе ___________________________________ помещения 

(жилого/нежилого - указать)                            
в ___________________________________________ помещение

(нежилое/жилое - указать)

от ________________________________________________________________

(указывается собственник помещения либо собственники помещения, находящегося                  в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников                 не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________

Примечание:

- для физических лиц указывается фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона;

- для представителя физического лица указывается фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению;

- для юридических лиц указывается наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Местонахождение помещения: город Саратов, _____________________
__________________________________________________________________

(улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), этаж)
Собственник(и) помещения: ____________________________________
__________________________________________________________________.
Прошу разрешить перевод ___________________________ помещения, 

(жилого/нежилого - указать)
занимаемого на основании права собственности, в _______________________  

(нежилое/жилое - указать)

помещение.

Нежилое помещение будет использоваться для размещения в нем  
__________________________________________________________________

Заверяю, что право собственности на помещение не обременено правами третьих лиц.

Обязуюсь использовать данное помещение, не нарушая прав и охраняемых законом интересов других лиц, согласно действующему в Российской Федерации законодательству, участвовать в расходах по совместной эксплуатации и обслуживанию всего строения, соразмерно занимаемой площади.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ___________________________________________________________
(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переводимое помещение (с отметкой подлинник или нотариально заверенная копия)

_____________________________________________________ на ____ листах.

2. Техническая документация ____________________________________
(план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)

__________________________________________________________________
_____________________________________________________ на ____ листах.

3. Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на ____ листах.

4. Проект переустройства и (или) перепланировки на _____ листах.

5. Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме на _____ листах.

6. Согласие собственников прилегающих помещений на _____ листах.

7. Иные документы: __________________________________________

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Уведомление о принятом решении о переводе помещения прошу __________________________________________________________________
(направить по почте/выдать на руки/выдать через многофункциональный центр - указать)

Подписи лиц, подавших заявление:

«___» __________ 20 __ г. ______________   ____________________________
               (дата)                                   (подпись)             (расшифровка подписи заявителя)

«___» __________ 20 __ г. ______________   ____________________________

               (дата)                                   (подпись)             (расшифровка подписи заявителя)

«___» __________ 20 __ г. ______________   ____________________________

               (дата)                                   (подпись)             (расшифровка подписи заявителя)


Следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление.

Документы представлены на приеме «____»________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления ________________________.
Выдана расписка в получении документов «___»______ 20__ г. № ____.
Расписку получил «____» ________ 20___ г.  _______________________
(подпись заявителя)

_______________________________________

(должность,
________________________________________       _______________________
Ф.И.О., должностного лица, принявшего заявление)                              (подпись)
Председатель комитета 
по управлению имуществом

города Саратова                                                                                С.Н. Чеконова

