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26 марта 2025 года № 1366-р
О создании рабочей группы по подготовке 
и проведению городских социально значимых, 
культурно-массовых и спортивных мероприятий
В соответствии со статьями 43, 44.1 Устава муниципального образования «Город Саратов», в целях организации эффективной работы по подготовке и проведению городских социально значимых, культурно-массовых и спортивных мероприятий:

1. Создать рабочую группу по подготовке и проведению городских социально значимых, культурно-массовых и спортивных мероприятий и утвердить ее должностной состав (приложение № 1).

2. Утвердить Положение о рабочей группе по подготовке и проведению городских социально значимых, культурно-массовых и спортивных мероприятий (приложение № 2).

3. Комитету по общественным отношениям и туризму администрации муниципального образования «Город Саратов» разместить настоящее распоряжение на официальном сайте администрации муниципального образования «Город Саратов».
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации муниципального образования «Город Саратов» по социальной сфере.

И.п. главы муниципального образования

«Город Саратов»         







  М.А. Исаев

Приложение № 1

к распоряжению администрации

муниципального образования 

«Город Саратов» 
от 26 марта 2025 года № 1366-р
Должностной состав 
рабочей группы по подготовке и проведению городских социально значимых, культурно-массовых и спортивных мероприятий
	Председатель рабочей группы 
	- заместитель главы администрации муниципального образования «Город Саратов» по социальной сфере

	Заместитель председателя рабочей группы 
	- председатель комитета по культуре администрации муниципального образования «Город Саратов»

	Секретарь рабочей группы
	- начальник управления межведомственного взаимодействия и развития культурного потенциала комитета по культуре администрации муниципального образования «Город Саратов»

	Члены рабочей группы:


- руководитель аппарата администрации муниципального образования «Город Саратов»;

- председатель комитета по общественным отношениям и туризму администрации муниципального образования «Город Саратов»;

- председатель комитета по образованию администрации муниципального образования «Город Саратов»;

- председатель комитета по физической культуре и спорту администрации муниципального образования «Город Саратов»;

- председатель комитета по труду и социальному развитию администрации муниципального образования «Город Саратов».
.
Приложение № 2

к распоряжению администрации

муниципального образования 

«Город Саратов» 
от 26 марта 2025 года № 1366-р
Положение 
о рабочей группе по подготовке и проведению городских
социально значимых, культурно-массовых и спортивных мероприятий
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет статус и порядок деятельности рабочей группы по подготовке городских социально значимых, культурно-массовых и спортивных мероприятий (далее – рабочая группа), проводимых структурными подразделениями администрации муниципального образования «Город Саратов».
1.2. Рабочая группа является коллегиальным совещательным органом, обеспечивающим условия для осуществления на территории муниципального образования «Город Саратов» функций по реализации вопросов организации и проведения официальных социально значимых, культурно-массовых, физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий (далее – массовые мероприятия), контроля за их исполнением. 

1.3. Рабочая группа строит свою работу на основе коллективного, свободного, делового обсуждения и решения вопросов, относящихся к ее компетенции, гласности и широкой инициативы членов рабочей группы. 

1.4. Рабочая группа в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Губернатора и Правительства Саратовской области, муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.
1.5. Рабочая группа создается и прекращает свою деятельность в соответствии с распоряжением администрации муниципального образования «Город Саратов».

2. Задачи и функции рабочей группы

2.1. Основной задачей рабочей группы является координация деятельности структурных подразделений администрации муниципального образования «Город Саратов» при подготовке и проведении массовых мероприятий на высоком организационном уровне. 
2.2. Для выполнения возложенных задач рабочая группа выполняет следующие функции:
- разработка концепции сценарного плана массового мероприятия, координация деятельности структурных подразделений администрации муниципального образования «Город Саратов», общественных и иных организаций, физических лиц по его выполнению;

- внесение и обобщение предложений, связанных с подготовкой и проведением массового мероприятия; рассмотрение сценарного плана, рабочих фото-, видео- и аудиоматериалов планируемого массового мероприятия, внесение корректировок в данный материал;

- оперативное, согласованное и качественное решение организационных, технических, финансовых и творческих вопросов, иных задач, связанных с подготовкой массового мероприятия, выявление и обсуждение различных подходов и действий для принятия оптимальных управленческих решений;
- формирование перечня поручений по организации и проведению массового мероприятия.
3. Организация деятельности рабочей группы

3.1. Рабочая группа формируется в составе председателя, заместителя председателя, секретаря и членов рабочей группы.
3.2. В работе группы могут принять участие:
- руководители отраслевых (функциональных) и территориальных структурных подразделений администрации муниципального образования «Город Саратов» (по приглашению);

- представители иных заинтересованных организаций, общественных организаций (по согласованию).

3.3. Основной формой организации деятельности рабочей группы является заседание.

3.4. Заседание рабочей группы проводится по мере необходимости.

3.5. Материалы на заседание рабочей группы представляются структурным подразделением администрации муниципального образования «Город Саратов», являющимся организатором, не позднее, чем за 14 рабочих дней до запланированной даты проведения массового мероприятия. 

3.6. Решения рабочей группы носят рекомендательный характер и оформляются протоколом, который подписывают председатель и секретарь рабочей группы.
3.7. Председатель рабочей группы: 
- руководит деятельностью рабочей группы, проводит заседания, распределяет обязанности между членами рабочей группы, дает поручения заместителю председателя, членам и секретарю рабочей группы;

- определяет место, время и повестку дня заседания рабочей группы;

- подписывает протокол рабочей группы и иные документы, связанные с выполнением возложенных на рабочую группу задач;

- осуществляет общий контроль за реализацией решений, принятых рабочей группой;

- представляет рабочую группу по вопросам, относящимся к ее компетенции;
- осуществляет иные полномочия, необходимые для осуществления деятельности рабочей группы.

3.8. Заместитель председателя рабочей группы осуществляет указанные в пункте 3.7 настоящего Положения полномочия в отсутствии и по поручению председателя рабочей группы.
3.9. Члены рабочей группы:

- вносят предложения по повестке дня заседания рабочей группы;

- участвуют в подготовке сценарных планов массового мероприятия, а также материалов к заседаниям рабочей группы;
- участвуют в заседаниях рабочей группы, в подготовке проектов решений рабочей группы.

3.10. Секретарь рабочей группы:

- обеспечивает подготовку проекта повестки дня заседаний и рабочей группы, организует подготовку материалов к заседаниям рабочей группы, а также проектов соответствующих решений рабочей группы;

- информирует членов рабочей группы о повестке дня, месте и времени проведения заседания рабочей группы, обеспечивает членов рабочей группы необходимыми материалами не позднее, чем за пять рабочих дней до дня заседания рабочей группы;

- ведет протокол заседания рабочей группы;

- выполняет поручения председателя и заместителя председателя рабочей группы.
3.11. Рабочая группа имеет право:

- участвовать в разработке и формировании планов и программ, связанных с подготовкой массовых мероприятий;

- запрашивать у структурных подразделений администрации муниципального образования «Город Саратов» необходимые материалы по вопросам подготовки массовых мероприятий;

- осуществлять координацию деятельности по взаимодействию с общественными и иными организациями, физическими лицами при подготовке и проведении массовых мероприятий.
4. Заключительные положения

4.1. Изменения в Положение и состав рабочей группы вносятся распоряжением администрации муниципального образования «Город Саратов» в соответствии с действующим законодательством.

.
